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REQUISITOS DEL SISTEMA

Los requerimientos minimos para el correcto funcionamiento de Codebit® Comercio son los siguientes:

. Ordenador IBM® PC compatible con procesador Intel Pentium IV a 2.8 GHz.
. Sistema Operativo Microsoft® Windows™ XP, Vista, 7, 8.0, 8.1, 10 u 11.

. 1 GB de memoria RAM.

. Tarjeta grafica SVGA con 8 MB de VRAM a una resolucién de 1024x768.

. Lector CD-ROM 16x.

. Unos 500 MB de espacio libre en disco duro.

. Raton Microsoft® compatible.

. Conexion a Internet disponible para la activacion del software.
De todos modos, el sistema recomendado para un éptimo funcionamiento es el siguiente:

. Ordenador IBM® PC compatible con procesador Intel Core 2 a 2.3 GHz o superior.

. Sistema Operativo Microsoft® Windows™ Vista, 7 u 8.0, 8.1, 10 u 11.

. 2 GB de memoria RAM.

. Tarjeta grafica SVGA con 32 MB de VRAM a una resolucion de 1280x1024 o superior.
. Lector CD-ROM 32x o superior.

. Unos 2 GB de espacio libre en disco duro.

. Ratén Microsoft® compatible.

. Conexion a Internet disponible.

IMPORTANTE: La aplicacion funcionara sustancialmente segun lo indicado en este manual, sin
embargo, debido a actualizaciones, correcciones o mejoras de ultima hora, puede que se

encuentre alguna diferencia con el funcionamiento real.
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INSTALACION

Para realizar el proceso de instalacion de la aplicacion Codebit® Comercio, siga los siguientes pasos:

Si ha adquirido un paquete fisico con CD-ROM:

Introduzca el CD-ROM en la unidad lectora. La version en CD-ROM es autoarrancable y deberia saltar directamente al
paso 4. En caso de que no arranque sola la instalacién, continte en el paso siguiente.

Pulse el botén de Inicio de Windows, en la parte inferior izquierda de la pantalla, para abrir el menu. Seleccione la
opcion Ejecutar del menu que se acaba de desplegar.

Aparecera un cuadro de dialogo con un campo editable en el que debera teclear D:SETUP, para el caso en que la
unidad D sea el lector de CD-ROM, y luego se debera pulsar el boton Aceptar.

A continuacion, aparecera una serie de cuadros de dialogo donde se preguntara el nombre del directorio en el que
desea instalar la aplicacion, entre otras cosas. Por defecto estara seleccionada la ruta C:\BITTPV44, pero puede
cambiarse.

Cuando haya seleccionado las opciones deseadas, pulse Aceptar. A continuacién, comenzaran a copiarse todos los
archivos al disco duro. Este proceso puede llevar algun tiempo.

El programa de instalacion se encargara de instalar todos los archivos necesarios.

Si ha adquirido una versién on-line:

Una vez recibido el correo electronico con el instalador, descargue el archivo de la aplicacién pinchando en el enlace
Web que se facilita en dicho correo.

Haga doble clic sobre el archivo ya descargado. Una vez abierto, se puede ver en pantalla una ventana donde podra
leer la “Licencia de uso”. Para poder empezar la instalaciéon, debera leer y aceptar esta ventana.

En la siguiente ventana debera indicar la ruta de extraccion del instalador, que debe ser C:\INSTALAR_BITTPV44.
Pulse en el boton “Instalar” que aparece en la parte inferior derecha de dicha ventana, para comenzar con la
instalacion.

Seguidamente, una ventana de instalacion le pedira el tipo de instalacion que desea realizar; si se trata de una
aplicacion que va a utilizarse en un unico ordenador, como puesto de una red o como servidor de datos de red

A continuacion, aparecera un cuadro de dialogo que le preguntara el nombre del directorio en el que desea instalar la
aplicacién. Por defecto estara seleccionada la ruta C:\BITTPV44, pero puede cambiarse.

Cuando haya elegido el directorio deseado, pulse Aceptar. A continuaciéon, comenzaran a copiarse todos los archivos
al disco duro. Este proceso puede llevar algun tiempo.

El programa de instalacion se encargara de instalar todos los archivos necesarios.

Una vez que haya finalizado el proceso de instalacion, se creara un grupo de programas con el nombre Aplicaciones
Codebit, en el cual se afadira el icono de la aplicacién (a no ser que se hubiese elegido otro grupo de programas

durante la instalacion).

PRECAUCION: Si por alguna razén se va a reinstalar la aplicacién por encima de la ya existente,

se debe tener presente que los datos existentes seran eliminados, por lo que si estos son de

importancia debera realizar con anterioridad a la instalacion una o mas copias de seguridad.

IMPORTANTE: La nueva version Codebit® Comercio 365 (v.4.4) se instala por defecto en un
directorio distinto que las anteriores. Si ha adquirido una version de actualizacion y desea
actualizar los datos que tenga introducidos en la version anterior (v.4.3), debera ejecutar después
de la instalacion la aplicacion ACTUALIZA43.EXE, que se instala en el mismo directorio que
Codebit® Comercio 365.

Antes de realizar una instalacion en red local, lea la seccidn “Localizacién del servidor de datos e instalacion en red

local” que se encuentra en este manual.
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CAPITULO 1

INTRODUCCION Y PUESTA EN MARCHA

COMENZANDO CON LA APLICACION

A

Codebit® Comercio es una aplicaciéon que reune todos los elementos necesarios para la gestion de un Terminal
Punto de Venta, realizando las operaciones comunes de una caja registradora de una manera mucho mas completa.
Codebit® Comercio esta disefiado para funcionar en un TPV estandar, soportando lectores de cédigos de barras,
impresoras de tickets, cajon portamonedas, monitores con cualquier resolucion igual o superior a 1024x768 pixeles,
etc. Codebit® Comercio se presenta en versiones especificas para comercio general, para tiendas de comercio textil

y para hosteleria (bares, cafeterias, restaurantes, pubs, discotecas...).

Codebit® Comercio esta desarrollada para funcionar bajo Microsoft® Windows® y principalmente disefiada para el
trabajo en un TPV auténomo o varios conectados en red local a un servidor, instalando la version correspondiente en
cada maquina. A pesar de haber procurado que la mayor parte de las funciones puedan ser llevadas a cabo utilizando
el teclado o una pantalla tactil para mayor comodidad durante el trabajo, es muy recomendable tener conectado un
ratén al equipo, pues a fin de cuentas se trata de una aplicacién Windows®, y ciertos procesos resulta mas comodo
llevarlos a cabo con el ratén. También se posibilita la combinacién de informacion con la aplicacién de facturacién y

control de almacén Codebit® Facturas.

Como podra comprobar el usuario de versiones anteriores a la 2014, se ha realizado un extenso trabajo de
modernizacion del interfaz grafico, para procurar adecuarlo al nuevo entorno de trabajo en Windows 8 que resulta mas

limpio y claro.

IMPORTANTE: La aplicacion esta preparada para poder utilizar documentos personalizados por
Codebit, de manera que la instalacion de actualizaciones del producto sea transparente para el

usuario y no le obligue a tener que copiarlos y restaurarlos de nuevo.

ASISTENTE DE INICIO

La primera vez que entra en la aplicacion, aparece el asistente de configuracién de la aplicacién, donde establecera
las opciones indispensables para el funcionamiento de la misma. En la pantalla inicial, la aplicacién pide en primer
lugar el sector para el que se desea preconfigurar la aplicacién. En caso de no ser necesario personalizarla para un
sector especifico, debe dejarse seleccionada la opcién General. Téngase en cuenta que, una vez seleccionado un

sector, ya no podra cambiarse luego.
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Se pregunta también si se va a utilizar un sistema con pantalla tactil o no y si se va a utilizar una gestién de compras
en el TPV por funcionar con éste de manera auténoma (independiente de una facturacion central) o si se va a llevar la
gestion de compras con Codebit® Facturas y simplemente desea poder efectuar entradas de mercancia.

Esta dltima opcion es importante que la piense bien antes de instalar la aplicacion, ya que no se podra cambiar mas

tarde.

PRECAUCION: Esta Ultima opcién es importante pensarla bien antes de instalar la aplicacion, ya
@ que no se podra cambiar mas tarde.

IDENTIFICACION DE ACCESO

Cuando se entra en la aplicacién, una vez finalizado el asistente, lo primero que aparece es una ventana de
Identificacién de acceso, en la que aparece seleccionada por defecto la opcion “ENCARGADO”, y debajo se pide una
clave de acceso. Se dejara esta clave en blanco y se pulsara en boton Aceptar para entrar en la aplicacion por primera
vez. Si luego se establece una clave de acceso en Preferencias debera cubrirse ese campo para poder entrar. Si se
entra como “DEPENDIENTE” (o “CAMARERO” si se trata de la version para Hosteleria), ciertas opciones de la
aplicaciéon no estaran disponibles.

Si no se ha seleccionado la pantalla tactil, la ventana que aparece sera:

ﬂ Identificacion de acceso B3

Y si se utiliza pantalla tactil, sera:

i Identificacion deacceso

Usuario:  Administradar

CONFIGURANDO LA APLICACION: LAS PREFERENCIAS

Lo primero que debe hacerse es configurar el entorno de trabajo. Para esto debera entrar en la ventana de
Preferencias (menu Edicién) y fijar los valores adecuados. En esta ventana se podra ver cuatro solapas, segun el tema

al que vayan referidas:

1 - General
e Los datos de la empresa que se desee que aparezcan en los tickets.
e Los tipos de IVA (o IGIC en su caso) aplicables en la actualidad.

¢ Un indicador para marcar si se va a utilizar recargo de equivalencia en las compras o no.
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El nimero de terminal (Ver configuraciéon en un entorno distribuido).

e El nimero de la barra activa en ese terminal (en la versién para Hosteleria). Este nimero se utiliza para el
caso de haber realizado una instalacién en red local en la que se desee que cada terminal corresponda a una
barra distinta. Debe tenerse la precauciéon precisamente de que los numeros de barra de cada terminal no

sean los mismos y pueden utilizarse hasta 9 barras simultaneas.

El prefijo para el codigo de barras EAN utilizado en el caso de generar cédigos de barras propios.

e El simbolo a utilizar para el punto decimal (puede ser el punto o la coma).

* Tipo de pago, para adecuar el cobro de las ventas al movimiento de clientes que tenga el terminal.

o El texto del registro mercantil para mostrar en la parte inferior de las facturas.

e Puede seleccionarse el idioma de toda a aplicacion. Los idiomas disponibles son el espafiol (castellano),
gallego y catalan. Una vez cambiado el idioma, al salir de la ventana de preferencias aparecera traducida toda

la aplicacion.

Preferencias

IMPORTANTE: Si se modifica algun tipo de IVA, al cerrar la ventana se preguntara si desea
actualizar los precios de los articulos. En caso de no actualizarlos, debe tenerse en cuenta que
se deben actualizar manualmente para que cuadre el tipo de IVA con la cantidad de IVA

establecida con anterioridad.

PRECAUCION: Cuando efectiie cambios en los tipos de IVA procure asegurarse de que los
precios de los articulos son los correctos y tenga en cuenta que los documentos emitidos antes

del cambio de IVA permaneceran inalterados a no ser que se modifiquen expresamente.

IMPORTANTE: Se incluye una opcién para establecer un archivo de certificado digital, en caso

de desear utilizar la factura electronica. Consulte el Anexo |l para obtener mas informacion.

2 - Opciones

o La serie activa de tickets de las 5 disponibles que se utilizara por defecto.

e La serie de tickets que se utilizara como serie de pruebas. Esta serie, como su nombre indica, debe usarse
para pruebas de emision de tickets y no para la generacion de tickets reales.

o La serie de tickets que se utilizara para los abonos automaticos de tickets desde las facturas.

e La coletilla que aparecera en la parte inferior del ticket para introducir texto del tipo “GRACIAS POR SU
COMPRA”".

e Un indicador para sacar automaticamente el ticket al realizar la venta o no.

e Un indicador para poder sacar automaticamente un segundo ticket para archivar.

* Un indicador para especificar que se va a llevar control de almacén.

e Un indicador que activa o desactiva el funcionamiento de la parte de ventas con pantalla tactil.
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e Un indicador que activa la ventana de pregunta el destino de impresiéon para informes y facturas. Puede
realizarse la vista en pantalla, la salida por impresora, la salida a PDF o a Word.
e Un indicador para permitir borrar una linea del ticket que no sea la ultima, en caso de utilizar la ventana de

ventas tactil.

e Un indicador para permitir borrar el ticket en la ventana del terminal.

NOVEDAD: Existe ahora la posibilidad de bloquear el borrado de un ticket o de
% sus lineas desmarcando esta opcion. Si se desactiva, a no ser que se entre con
acceso de ENCARGADO, no se podra eliminar el ticket ni sus lineas. En caso de
equivocarse en una linea, debera hacerse una equivalente con las unidades en

negativo.

¢ Un indicador para decidir si mostrar el desglose de impuestos en el ticket de venta o no.

e Un indicador para poder utilizar una ventana de mesas con el disefio del establecimiento o simplemente
descriptiva (version para Hosteleria).

¢ Un indicador para establecer que se pueda parar en la columna de unidades en el terminal no tactil (versiones
General y Textil).

¢ Un indicador para permitir utilizar 4 decimales en la impresién del ticket y las facturas (versiones General y
Textil).

« Un indicador para obligar a marcar siempre un dependiente en la pantalla de terminal de venta tactil o si deja
activo el ultimo utilizado.

¢ El idioma en que se va a mostrar el texto predefinido del ticket.

e El tipo de ticket, que puede ser sencillo (especial para impresoras matriciales) o elaborado (especial para
impresoras térmicas o de inyeccion). Segun el tipo de ticket seleccionado podra indicarse el numero de
espacios que se dejan al final del ticket (para el ticket sencillo) o una configuracién mas detallada (para el
ticket elaborado) en el que se permite decidir si se quiere mostrar la columna de precio unitario, la columna de
descuentos por linea y el logotipo de la empresa en el ticket impreso.

¢ Posibilidad de mostrar o no decimales en las unidades del ticket impreso, para el caso de utilizar la modalidad
de ticket elaborado.

Posibilidad de asignar el coste de la ultima compra a la ficha del articulo.

Posibilidad de ordenar familias y articulos para su uso en el terminal tactil.

Posibilidad de asignar el coste de la ultima compra a la ficha del articulo y de mantener el margen al modificar

el precio de compra.

Preguntar por la impresién del ticket.

o Numerar cierres de caja.

NOVEDAD: Existe ahora la posibilidad de decidir si se imprimen o no en el ticket
las variaciones de los productos que no tengan coste asignado (version para

Hosteleria)

¢ El tamafio de la factura, que puede ser A4 vertical o A5 horizontal.
¢ Un indicador para decidir se le permite al operario que modifique el precio del articulo a vender o debe cefiirse

al precio establecido.
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Preferencias

n oo

El nimero de mesas de que dispone el local, hasta un maximo de 99 (version para Hosteleria).

e El numero de mesa a partir de la cual empieza a contar la terraza (versién para Hosteleria).

Tiempo de duracion estimado para mantener una reserva (version para Hosteleria).
e Numero de digitos del cédigo del articulo (13 o 4), sobre todo para mantener compatibilidad con versiones

anteriores (version para Hosteleria).

Posibilidad de agrupar unidades de los productos en la misma linea del ticket.

Posibilidad de imprimir los tickets de la serie de pruebas como notas de entrega, para evitar posibles errores

por la entrega de estos tickets a los clientes.

Preferencias

Ceners Onprinnes

3 - Dispositivos

e Las impresoras para utilizar con el TPV, ya sea la impresora de tickets, la impresora normal para informes, la
de cocina y el display elevado (utiliza un driver de impresora).

e El protocolo de comunicacion con el visor elevado, que puede ser IDC2002, Epson o CD5220.

e Los codigos de apertura del cajon portamonedas.

e Los codigos de corte de la impresora de tickets (si ésta dispone el corte automatico).
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NOVEDAD: Se puede seleccionar el nimero de bits de datos para la bascula, en

i caso de tener una conectada.

Ademas de la copia de seguridad que se realiza de manera automatica en el servidor de datos, se puede realizar una

segunda copia en OneDrive, Google Drive, Dropbox o MEGA, e incluso en otra ruta especificada (como un disco duro

externo USB, por ejemplo).

IMPORTANTE: Para impresoras matriciales se recomienda utilizar driver Genérico/Sélo texto que
incluye el sistema operativo. En el caso de utilizar impresoras térmicas o de inyeccién y desear
imprimir el ticket elaborado, se recomienda utilizar el driver del fabricante. En este caso, el propio
driver suele incluir una opcién en una solapa para indicarle que realice el corte automatico, con lo

que los cédigos de corte indicados pueden ser ignorados.

Para instalar una nueva impresora, debera entrar en botén de Inicio de Windows, Configuracién, Impresoras y aqui
Agregar impresora. Debera crearse una impresora “Genérico / sélo texto” y configurar correctamente el puerto al que
esta conectada, ya sea una impresora serie (puertos COM) o paralelo (puertos LPT). En caso de tratarse de una
impresora serie, debe verificar que la velocidad que tiene estipulado el driver coincide con la que viene configurada en

la impresora, que suele ser de 9.600 bps 0 4.800 bps.

Los caddigos de apertura del cajon portamonedas y de corte de la impresora, debera buscarlos en los respectivos

manuales de estos aparatos.

Para poder utilizar una bascula conectada, se debera indicar en la ventana de Preferencias, en la solapa de
Dispositivos, marcada la casilla de Bascula conectada.

IMPORTANTE: La bascula que se conecte debe tener establecido el protocolo Samsung de

comunicacion con el TPV.

Al indicar que el TPV tiene una bascula conectada, debera indicarsele también el puerto serie al que se encuentra
conectado, seleccionandolo del desplegable. Al lado de la lista de puertos COM, se encuentra un botén que permite
hacer un test de pesada, para comprobar que la comunicacion con la bascula es la correcta. Si la bascula muestra un
peso y en la ventana de test sale el mismo precio, la bascula estara lista para ser usada. En caso contrario, puede que

la bascula no esté conectada en el puerto que se le ha indicado o que esté configurada para un protocolo diferente.

Test de pesada

0. 126 AL.

En la ventana de Terminal, la forma de seleccionar un articulo que vaya a tomar el dato del peso de la bascula sera
colocar en primer lugar el producto en la bascula y luego indicar en la ventana de terminal el articulo que se esta

vendiendo. De esta manera, en la columna de unidades ya se pondra el peso tomado directamente de la bascula.
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i NOVEDAD: Se permite configurar ahora el servidor de correo electronico para la nueva
opcion de enviar los tickets por correo electrénico.

4 —Tema
. Fuente: Se puede indicar un segundo tipo de letra alternativo para utilizar en todas las ventanas de la
aplicacion, debido a que en algunos monitores el tipo de letra base (Segoe Ul Light) se ve borroso.

5-LOPD

e Descripcion del fichero de clientes: Es el nombre que se le ha dado al fichero de clientes en el alta en el
Registro General de Proteccion de Datos (si se ha realizado).

e Cadigo de inscripcion en el R.G.P.D. del fichero de clientes: Es el cédigo asignado por la Agencia de
Protecciéon de Datos al fichero correspondiente (si se ha realizado el registro).

» Finalidad del fichero de clientes: Es la finalidad que se le ha indicado al fichero en el alta en el Registro
General de Proteccion de Datos (si se ha realizado el registro).

* Descripcion del fichero de proveedores: Es el nombre que se le ha dado al fichero de proveedores en el alta
en el Registro General de Proteccion de Datos (si se ha realizado).

e Cadigo de inscripciéon en el R.G.P.D. del fichero de proveedores: Es el codigo asignado por la Agencia de
Proteccion de Datos al fichero correspondiente (si se ha realizado el registro).

o Finalidad del fichero de proveedores: Es la finalidad que se le ha indicado al fichero en el alta en el Registro

General de Proteccion de Datos (si se ha realizado el registro).

e Clave de cifrado de copias de seguridad y traspasos: Con la clave que introduzca en este campo quedaran

cifrados los archivos comprimidos de exportacion de datos y las copias de seguridad.

@ PRECAUCION: Recuerde siempre esta clave, ya que la necesitara para la
descompresion de estos archivos (ya se haga automatica o manualmente) y para la

restauracion de copias de seguridad.

e Texto para las facturas: Se puede incluir un texto relativo a la LOPD para imprimir en la parte inferior de las
facturas.
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Preferencias

ESTABLECIMIENTO DE TURNOS

N

Pueden establecerse turnos de trabajo entre dos horas del dia. Con el establecimiento de estos turnos de trabajo
pueden luego obtenerse informes de ventas de cada turno. Ademas, en negocios que estén abiertos a partir de las 12
de la noche, uno de los turnos comenzara en una fecha y terminara en la siguiente, con lo que los listados de ventas

por fechas y ventas por turnos ofreceran subtotales diferentes que pueden ser de gran interés.

ﬂ Turno B3

Se puede indicar si en un turno se aplicara el recargo en precios (solamente en la version para Hosteleria). En caso de

seleccionar dicho recargo, se tomara el incremento de precio indicado en la ventana del articulo.

IMPORTANTE: Se permite indicar el orden de aplicacion de los turnos. Dicho orden tendra una
influencia directa sobre los listados de tickets y de caja entre fechas cuando se utilice la

agrupacion por turnos.

BARRAS DE HERRAMIENTAS

La barra de herramientas de gestién aparece en las ventanas de seleccion de articulos, dependiente, clientes,
proveedores, familias, entradas de mercancia o compras y facturas. Las opciones que permite son afadir una nueva
ficha, eliminar un dato seleccionado en la lista que aparezca en la ventana, modificar los datos previamente
introducidos o ver una ficha sin posibilidad de modificar los datos. Esta ultima opcion, normalmente puede simularse

haciendo un doble clic sobre una opcion de la lista que aparezca en la ventana.
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De todos modos, en algunas de las ventanas antes mencionadas, se puede también establecer un filtro para acotar
datos por coincidencia con un valor, realizar una busqueda de un dato de manera incremental (esto es, segun se va
tecleando va apareciendo la coincidencia mas préxima en la ventana de busqueda) y visualizar graficos de compras o

ventas relativos a un determinado elemento.

mm— e
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RESOLUCION DE LAS VENTANAS

N

La ventana de Terminal Punto de Venta (y la de Gestién de mesas en la versién para Hosteleria) se adaptaran a la
resolucion de la pantalla para facilitar el trabajo del usuario y aprovechar mejor el espacio. Las resoluciones de
pantalla soportadas seran 1024x768, 1366x768 y 1280x1024. De esta manera se pueden aprovechar mejor las

pantallas que cada vez van aumentando un poco mas su tamafio.

IMPORTANTE: Se ha configurado la aplicaciéon para que soporte también las resoluciones
panoramicas 1024x640, 1280x800 y 1440x900.

MODIFICACIONES EN LA LEGISLACION DE COMERCIO

Con la entrada en vigor el 1 de enero de 2013 del nuevo Reglamento de facturaciéon, se potencia la factura
simplificada en detrimento del ticket, que ya no sera aceptado como documento justificativo de un gasto.

En la practica, ello implica que los tickets que se han utilizado siempre ahora pasan a denominarse Facturas
simplificadas y deben cumplir ciertos requisitos que antes no eran obligatorios (consultar Real Decreto 1619/2012).

Sin embargo y a efectos practicos, en toda la aplicacion seguiremos denominando “tickets” a las ventas de caja,

aunque deberemos entender que se trata realmente de facturas simplificadas.
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CAPITULO 2

MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS

ARTICULOS

En la ventana de articulos se introduciran los articulos disponibles para la venta. Como se puede ver, hay un campo
con la referencia y otra para el cédigo de barras. Si Unicamente se utiliza como referencia el cédigo de barras, puede
utilizarse el campo de referencia para introducir dicho cédigo. En definitiva, puede utilizarse uno o dos coédigos
diferentes para un producto siendo obligatorio unicamente tener uno de ellos (el de referencia). Los cédigos de barras
permitidos son el EAN 13, EAN 8, Code 39, Interleaved 2 de 5 y UPC-A.

@ Lista de articulos : @I
L

Esta lista de articulos puede ordenarse por cualquiera de las columnas, pulsando en la parte superior de cada una. Al
pulsar en dicha parte, se indicara el orden de la columna por el simbolo de ordenacién, compuesto por una A, una Z
debajo y una flecha. El sentido de la flecha indicara si el orden es ascendente o descendente. Una segunda pulsacién

sobre una columna ya ordenada cambia el sentido de la ordenacion.

También se podran hacer filtrados por la descripcion del articulo (o parte de la descripcion) utilizando el boton de
Filtrar, de manera que, si se filtra por “AGUA”, por ejemplo, se mostraran todos los articulos que contengan esa
palabra. Igualmente podran hacerse busquedas incrementales de los articulos por descripcion o referencia con el

botdn de Busqueda.

Si se quieren obtener graficos de ventas de un articulo determinado, basta con seleccionarlo en la lista y pulsar el
botdn Gréfico para que muestre la evolucion de ventas del producto por meses a lo largo del afio en curso. En esta

ventana puede seleccionarse un afio distinto para ver la evolucion de ventas en otros afios.

Si se deja en blanco la referencia al crear un nuevo articulo, se generara automaticamente una referencia numérica

correlativa.

Con la opcion de Recomponer, pueden cuadrarse las existencias de un articulo en almacén que se hayan podido
desajustar por motivos desconocidos. Para ello utilizara el registro de todos sus movimientos, extraidos de tickets,

compras, facturas y regularizaciones manuales.

IMPORTANTE: La longitud maxima del codigo de barras del articulo es de 17 caracteres, que
solamente podran ser Utiles para los tipos Code 39 e Inteleaved 2 de 5. Estos tamafos solamente
deben usarse para introducir codigos indicados por el fabricante, ya que la impresion de cédigos

de barras de esos tamarios en etiquetas resultara practicamente imposible.
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VERSIONES GENERAL Y TEXTIL

Se fijara el tipo de IVA aplicado al articulo, la descripcién del mismo y el precio de venta al publico. En cuanto
al precio de venta, se puede introducir la base imponible y dejar que la aplicacion calcule el IVA y el importe
final o introducir el importe final y dejar que calcule la base y el IVA. Se puede fijar también el precio de coste

del articulo para llevar cuenta de las compras.
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En el caso de utilizar la version para Comercio Textil, a cada articulo puede asignarsele una talla y un color.
Puesto que varios articulos pueden compartir muchas caracteristicas y diferenciarse Unicamente en la talla y
en el color, Codebit® Comercio proporciona una forma sencilla de pasar esos datos comunes de unos
articulos a otros. Para ello, bastara con cubrir un articulo de la serie que se desee introducir y desde la misma
ventana de los datos del articulo, pulsar F5. A continuacion se crea un nuevo articulo y sin necesidad de cubrir
ningun dato, pulsando F6 se rellenan muchos de los campos necesarios. Esta operaciéon puede repetirse las

veces que sea necesario.

Se contempla en la version General la posibilidad de fijar una tasa o canon a un articulo. A la hora de vender

luego ese articulo, se generara automaticamente una linea con la tasa asociada a él.

& IMPORTANTE: Se ha ampliado el tamafio de la descripcion tactil, pasandose de los
10 caracteres anteriores a 30.

VERSION DE HOSTELERIA

Se fijara el tipo de IVA aplicado al articulo para ventas y para compras (ya que en determinados articulos de
hosteleria éstos pueden diferir), la descripcion del mismo y el precio de venta al publico. El precio de venta a
introducir sera con el IVA ya incluido, y se contemplan los precios para ventas en barra, mesa o terraza.
También se pueden fijar los precios para hacer combinados de bebidas (Ej. J&B con Coca-Cola) o de otros
articulos, para los cuales se fijara también el precio como base del combinado del producto mas caro (el licor
en el caso de las bebidas) y el precio como extra de combinado para el mas barato (el refresco en el caso de

las bebidas).

EJEMPLO: Se puede tener fijado un precio por copa de Passport de 4€ y una Coca-Cola por
@ 1.5€ y un precio como base de combinado para el primero igualmente de 4€ y de 0.5€ de extra
para la Coca-Cola, de manera que cuando se venda un combinado de Passport con Coca-

Cola, costara 4 + 0.5 = 4.5€ y sin embargo una Coca-Cola sola costara 1.5€.
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ﬂ Mantenimiento de articulos 3
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Se muestran también dos indicadores; uno de Variacién para indicar si el articulo indicado va a ser una
variaciéon de otro articulo (Ej. SIN SAL, POCO HECHO...) y otro de Cocinado, para indicar si el articulo tiene
que pasar por cocina. Esto ultimo se utilizara si se dispone de una impresora en cocina para la recepcion de

comandas directamente en cocina, Unicamente de los articulos que necesiten ser cocinados.

El campo de descontar en cada venta por defecto muestra un 100%, ya que cuando se vende un refresco se
vende todo el refresco. Sin embargo, para casos como los vinos vendidos por copa o los licores, se puede
marcar el porcentaje aproximado que se consume en cada venta, para que quede luego asi reflejado en

almaceén.

EJEMPLO: Si se considera que cada copa de Cardhu consume un 10% de la botella, por
@ ejemplo, cada vez que se venda una unidad se considerara que se debe dar de baja 0.10

unidades de almacén y cuando se compra una botella, se dara de alta 1.00 unidades.

Aunque estos célculos no pueden ser exactos ya que una copa puede llevar mas que otra, si se puede tener

una idea bastante aproximada de las existencias almacenadas de este tipo de productos.

IMPORTANTE: Se ha incorporado una nueva opcion de descontar de almacén el
porcentaje indicado, pero de un articulo diferente. Esto puede ser util en el caso de

contar con diferentes medidas de un mismo producto, para que todos ellos

descuenten del producto base.

Se puede fijar también el precio de coste del articulo para llevar cuenta de las compras. En este caso se puede
introducir la base imponible y dejar que la aplicacién calcule el IVA y el importe final o introducir el importe final y dejar

que calcule la base y el IVA.

Ademas de la descripcion normal del articulo, si se utiliza una pantalla tactil debera rellenarse también la descripcion
tactil, mas reducida, ya que en la pantalla de ventas no caben las descripciones completas de los articulos. También
puede asignarsele una familia (que previamente debe haber sido creada) a un articulo en caso de utilizar pantalla

tactil, ya que salen agrupados los articulos en pantalla segun la familia a la que pertenezcan. Los articulos que no
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tengan familia asignada no se mostraran en la pantalla de TPV tactil, aunque si se localizan por cédigo de barras, si se

podran incorporar al ticket.

En Existencias se indicara la cantidad presente de cada articulo. Si se marca la casilla contigua de Almacenable, cada
vez que se produzca una venta, se descontaran las unidades correspondientes del almacén. Este campo se
modificara automaticamente segun se vayan produciendo entradas y salidas de material. También se puede fijar el
minimo de existencias que se quiere mantener en almacén para un articulo determinado. Asi, si se baja de la cantidad
prefijada (siempre que esta sea distinta de cero) se indicara este hecho en el informe de Articulos bajo minimos (Ver

Listados e Informes)

En el campo Ubicacion se indicara la colocacion en almacén del articulo en cuestion.
Desde esta ventana también se pueden imprimir etiquetas de precios para el articulo seleccionado, con o sin cédigos

de barras.

IMPORTANTE: Se puede indicar también si el articulo tendra un recargo de precio en los turnos
en los que asi se indique. El recargo sera equivalente al importe que se fije en dicho campo y se

aplicara sobre todos los precios de venta del articulo.

También se puede configurar un articulo a partir de componentes (otros articulos) para hacer, por ejemplo, platos
combinados. Pulsando el botén Elementos se abre una ventana donde se pueden seleccionar los componentes del

articulo que se esté editando.

Compaosicién de platos

[Precio de referencia:

En la parte superior de esta ventana se va seleccionando el articulo a incluir y el nimero de unidades del articulo.
Para incluirlo se pulsara el botén con un signo més. Para quitar un componente afiadido con anterioridad, se pulsara el
botén con el signo menos. En la parte inferior de la ventana se muestra un precio de referencia para fijar, calculado
como suma de los precios de venta de los articulos que lo componen. Si el precio del articulo compuesto se ha dejado

en blanco (a cero) se rellenara con este precio de referencia.

Si se desea se pueden imprimir etiquetas de precios para los articulos pulsando el boton Imprimir etiquetas. En la
pantalla que aparece se debe seleccionar el modelo de etiquetas APLI® a utilizar, el nimero de etiquetas del articulo
que se desean imprimir, si se va a imprimir codigo de barras o no y el nimero de etiqueta en la hoja donde se desea

comenzar la impresion. Las etiquetas se contaran de izquierda a derecha y de arriba hacia abajo.
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Las etiquetas de precios pueden imprimirse desde la ventana de la Lista de articulos para un rango determinado de

productos.

Se puede afadir una imagen a cada articulo pulsando el botén Insertar imagen, lo cual es casi indispensable para el
caso de utilizar el TPV tactil. En la ventana que aparece se permite Afiadir una imagen o eliminar la existente. La
imagen debe ser un archivo con extension BMP y a poder ser de 56x56 pixeles (como se muestra en la parte superior
izquierda de la ventana, que es el tamafio al que va a salir luego en la pantalla de venta). En caso de ser mas grande
se reducirad hasta el tamafio necesario automaticamente y si es mas pequefia se adaptara igualmente, pero perdiendo

calidad en la definicién de la imagen.

zrticulo [==2] I Imagen del articule IEI

7575

IMPORTANTE: Se ha aumentado el tamafio de las imagenes para el terminal tactil, pasandose

de 56 pixeles a 75.

Con la aplicacion se incluye una libreria de imagenes de articulos de varios sectores para poder ser incluidas como

fotografias de articulos y familias.

Se incluye la posibilidad de fijar la ordenacién que presentaran los articulos en la ventana del terminal tactil, agrupados

por familias.
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ﬂ Orrdenacion de los articulos @

Para fijar el orden de los articulos en la ventana de terminal tactil, se seleccionara la familia correspondiente y se
moveran hacia arriba o hacia abajo en la lista (pulsando con el ratén sobre el cuadrado gris situado a la izquierda de

cada articulo).

FAMILIAS DE ARTICULOS

A

En esta ventana pueden crearse las familias a utilizar para asignarle luego a los articulos de los que se dispone. Es
fundamental la creacion de familias en el caso de utilizar pantalla tactil ya que en la ventana de ventas los articulos se

agrupan segun la familia a la que pertenezcan.

IMPORTANTE: Si no se asignan familias a los articulos y no se seleccionan las imagenes

necesarias a familias, articulos y dependientes (o camareros), las ventas por pantalla tactil no

seran posibles.

] Lista de familias

EJEMPLO: La creacidon de familias debera realizarse segun la especializacién del negocio en
concreto, asi si se trata de un restaurante pueden crearse familias como CARNES, PESCADOS,
POSTRES, VINOS, etc. y si se trata de una cafeteria se crearan del tipo CAFES, INFUSIONES,
REFRESCOS, etc. y en caso de una tienda textii podrian ser VESTIDOS, CAMISAS,
PANTALONES, FALDAS, etc.

IMPORTANTE: Se incluye la posibilidad de fijar la ordenacion que presentaran las familias en la

ventana del terminal tactil.
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DEPENDIENTES (CAMAREROS EN LA VERSION PARA HOSTELERIA)

En la ventana de dependientes se introducen los datos basicos de los dependientes, que son el nombre, NIF,

direccién, un teléfono de contacto, fax y e-mail.

i Mantcnimicnto de camarcros Iz

También se puede insertar una fotografia del dependiente, lo que resulta muy util en el caso de usar una pantalla

tactil, segun se vera luego en la seccion correspondiente de este manual.

IMPORTANTE: Cuando se asigna una imagen a un articulo, familia o dependiente, la aplicacion
hace una copia de la misma y la coloca en la carpeta IMAGENES. Por lo tanto, los archivos de

imagen de esta carpeta no deben ser nunca seleccionados como origen para anadir una imagen.

1] Imagen del camarero ==5]

CLIENTES

Al entrar en la ventana de Lista de clientes se puede observar que ésta esta ocupada casi en su totalidad por una lista
con los datos principales del cliente: el nombre, el cédigo del cliente y el NIF de éste. Esta lista puede ordenarse por

nombre o por cddigo, segun se seleccione en el boton de seleccion que hay encima de la lista.

iE] Lista de clientes @
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En la parte superior de la ventana aparece una barra de herramientas de gestion para afiadir, eliminar, modificar datos
de los clientes o simplemente verlos, sin poder modificarlos. Pulsando el boton Nuevo, se afadira una ficha de cliente
en blanco con el cédigo de cliente en blanco, que se generara luego automaticamente (numérico correlativo) al
guardar los datos, aunque este cddigo, si se desea, puede cubrirse manualmente. El botdn Eliminar borrara al cliente
seleccionado en ese momento, pidiendo antes confirmacién al usuario.

Los botones de Modificar y Ver abren la ventana de clientes, en la que aparecen todos los datos de los mismos,

pudiendo en el primer caso modificar los datos del cliente.

Al lado de la barra de herramientas de gestion, se encuentran los botones de Filtrado, para establecer y quitar filtros a

los datos de los clientes. Los filtrados que se pueden hacer son:

e Por nombre: Se mostraran unicamente los clientes cuyo nombre coincida con el texto introducido para filtrar,

o aquellos que contengan este texto.

EJEMPLO: Si se filtra por la palabra “congelado”, veremos todas las empresas que
@ incluyan esta palabra en su nombre, como “Congelados Pérez” o “Extracongelados XXI”.

¢ Por poblaciéon: Se mostraran unicamente los clientes correspondientes a la poblacién seleccionada.

¢ Por provincia: Se mostraran unicamente los clientes correspondientes a la provincia seleccionada.

o] Filtrado ==
@ Nomors: | SUSANA
() Poblacian:

La ventana de Cliente muestra, como se puede observar, una serie de datos de éste como el nombre, direccion,
teléfonos, fax, persona de contacto y dos indicadores para marcar si el cliente tiene recargo de equivalencia y si esta

exento de IVA.

Se da la posibilidad de excluir a un cliente de listados. Tenga en cuenta que, si lo excluye, habra ciertos tipos de
listado que no totalizaran realmente el total de todas las ventas existentes, sino el de los clientes listados,

excluyéndose los indicados. En los informes y graficos globales, no desglosados, si apareceran esos totales.

ﬂ Datos del cliente Z3

I:l Rocargo do oquivalcncia I:l Excnto de VA
[] No utilizar en mailings ni listados independientes

OCbservaciones  Administracion
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Se permite seleccionar el pais del cliente. En caso de ser éste “Espafa”, las provincias se seleccionaran de un
desplegable; en caso contrario, se escribiran directamente. También para un pais extranjero se permitira la

introduccion de cédigos postales de mayor tamafio.

La letra del NIF se calculara automaticamente si no se introduce ninguna. En caso de introducir una letra, debera
colocarse ésta a continuacion del numero y la aplicacién comprobara si es correcta o no. En caso de que no sea
correcta la letra introducida, la aplicacion lo hara saber y la sustituira por la correcta. En situaciones de este tipo, lo

mejor es comprobar el niumero completo.

Se comprueba ahora la validez del NIF espafioles para empresas, organizaciones sin animo de lucro y extranjeros. Se

comprueban ademas los de Alemania, Francia, Reino Unido, Italia, Irlanda y Portugal.

A continuacion, a la derecha, se muestra el boton de Busqueda Incremental que abre una ventana de busqueda. Con
este tipo de busqueda, puede ir tecleandose en un campo de texto un nombre o cédigo de cliente (depende de lo que
se seleccione en esta ventana) y en la lista inferior se ird seleccionando el dato que vaya coincidiendo con el que se
esta tecleando. Una vez localizado este dato se pulsa la tecla Intro o se le da un doble clic con el ratén en el dato de la

lista, y aparece la ventana de datos del cliente, con este cliente seleccionado.

Por ultimo, el boton de Graficos permite visualizar de forma rapida y sencilla las ventas de un determinado cliente a lo
largo de un afio. Cambiando el afio en la casilla de la parte superior izquierda de la ventana, se puede ver la evolucion

mes a mes a lo largo de varios afos.
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IMPORTANTE: Una opcién presente, aunque no tenga un botén para ser activada, es la de
poder emitir un documento de autorizacion en la obtencion de los datos personales de un cliente.
Para ello, basta con seleccionar el cliente de la lista y pulsar la tecla F12. Hay que asegurarse

antes de haber cubierto correctamente los datos de la solapa LOPD de Preferencias.

PROVEEDORES

La ventana de Lista de proveedores es exactamente igual a la de Lista de clientes. Luego, en la ventana de Proveedor
se muestran datos del proveedor como el nombre, direccion, teléfonos, etc., de manera similar a como ocurre en el
caso de los clientes.
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if] Lista de proveedores @

El funcionamiento en cuanto a la edicién, filtrados, busqueda incremental y grafica es muy similar al caso anterior de
los clientes. El indicador que no se muestra en este caso es el de recargo de equivalencia, ya que si se tiene recargo

este sera para todos los proveedores, por lo que se marca en Preferencias.
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CAPITULO 3
CONTROL DE ALMACEN

Codebit® Comercio lleva incorporada una gestion de almacén completa, lo que la convierte en una herramienta ideal

para personas que deseen controlar desde su TPV el almacén del establecimiento.

Como se indicaba al comienzo de este manual, puede llevarse una gestion de entradas de mercancia o una gestion
de compras, segun se haya seleccionado en el asistente de inicio de la aplicacién. La gestién de entradas de
mercancia esta pensada para ser utilizada si se utiliza Codebit® Comercio como un terminal que vaya a compartir
datos con Codebit® Facturas (Ver al final del manual Configuracién en un entorno distribuido). En caso de utilizar
Codebit® Comercio de manera auténoma y querer llevar gestion de proveedores, sera mejor utilizar la gestion de

compras.

ENTRADAS DE MERCANCIA

La ventana de Lista de entradas de mercancia muestra las diversas entradas de mercancia que han sucedido a lo
largo del tiempo. En esta lista se muestra el nimero de documento que se le asigne a la entrada (N° de albaran, N° de

traspaso, etc.), la fecha en que se ha realizado la entrada y la procedencia de la mercancia (proveedor, almacén, etc.).

Lista de entradas de mercancia @

Desde esta ventana pueden realizarse nuevas entradas de material, eliminarse algunas previamente realizadas,
modificarse o verse sin modificar, utilizando la barra de herramientas de la ventana. También podran realizarse

filtrados de los datos que se muestran en la lista, segun la procedencia o la fecha de las entradas.
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ﬂ Entrada de mercancia

Procedenda ALMACEN SUR
22/2(0)

Unidades ~

5 0

A la hora de crear una nueva entrada, se mostrara la ventana de Entrada de mercancia, donde se podran ir afiadiendo
las distintas referencias a introducir, indicandose el niumero de unidades introducidas para cada producto. Cuando se
introduzcan las unidades y se pulse la tecla Intro o el Tabulador, automaticamente se colocara el cursor en la siguiente
linea para introducir un nuevo articulo. Si por alguna causa no se creasen las nuevas lineas automaticamente,
siempre pueden afadirse de forma manual pulsando el botén con el signo mas que aparece en la parte superior
derecha de la cuadricula de datos. Para eliminar una linea introducida bastara con seleccionarla y pulsar el botén con

el signo menos que aparece en la parte superior derecha de la cuadricula de datos.

Una vez realizada la entrada de material, puede volverse a esta ventana e Imprimir etiquetas de precios, con o sin
codigos de barras, para todo el material que se acaba de introducir. La mercancia introducida se reflejara en el campo

de existencias de la ventana de Articulos.

GESTION DE COMPRAS

La ventana de Lista de compras muestra una lista con las compras realizadas con los datos principales de la compra,

como el numero de albaran de compra, la fecha de la compra, el proveedor, el importe y el nimero de factura.

i§] £2
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Nuevo Eliminar Modificar Wer  Filtrar

En la ventana de Compra se introduciran el nimero del albaran del proveedor, el nimero de factura del proveedor (si

procede), la fecha y el nombre del proveedor que suministra la mercancia comprada.
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i} Compra de mercancia E3

N® Albaranc 54082 Fecha: |24/07

Proweedor: SUMINISTROS DFIL NOROFLTE e

2220}

Codigo

Una vez establecido éste ultimo dato, se puede comenzar a rellenar la cuadricula o tabla de la compra, seleccionando
los codigos de los articulos del desplegable de la columna cédigo, tecleandolos directamente o pasando el lector de
cédigos de barras por el cédigo del articulo cuando el cursor se encuentra en espera en esta columna cédigo. Cuando
se selecciona un articulo, automaticamente se rellenara la descripcion de éste y quedara pendiente cubrir el precio de
compra del articulo y las unidades que se van a comprar, a no ser que se haya cubierto el precio de coste en la
ventana de articulo. Antes de guardar la compra debera fijarse la forma de pago de la compra y un descuento global si
lo indicase expresamente el proveedor. La descripcién del articulo puede modificarse si se desea, ya que en

ocasiones puede interesar apuntar ciertas variaciones sobre la descripcion prefijada.

IMPORTANTE: Puede observarse que, en la parte superior de la cuadricula, se muestra el
nimero de unidades existentes en almacén del articulo que se acabe de seleccionar por el

caédigo. Esta informacion puede ser de ayuda para poder hacer la compra.

En esta ventana no existe un botén de Imprimir compra, ya que tanto el albaran de compra como la factura vienen ya
impresos por el proveedor. Sin embargo, lo que si existe es un botén para Imprimir etiquetas, que permite imprimir
etiquetas de precios para la compra recibida. Con este boton se abrira una ventana similar a la que imprimia etiquetas
en la ventana de articulos, con la particularidad de que se imprimiran exactamente las etiquetas necesarias para el

material recibido.

REGULARIZACION DE ALMACEN

Como no siempre coincide el almacén real con el tedrico, en la ventana de regularizaciéon de almacén podra introducir

el inventario real de almacén.

i Regularizacior de almacsr ¥R

Cant. Tebrica Mucves Cant. Ubicacion A

Regularizads 0%
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En la columna nueva cantidad debera teclearse la cantidad real encontrada en almacén. La aplicaciéon se encargara
de realizar automaticamente los movimientos de almacén necesarios para dejar las existencias con las nuevas

unidades establecidas.

MOVIMIENTOS DE ALMACEN

En esta ventana se pueden ver los movimientos de almacén realizados de forma manual desde la ventana de

Regularizacién de almacén.
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CAPITULO 4
TERMINAL PUNTO DE VENTA TACTIL

UTILIZANDO LA PANTALLA DE TPV TACTIL

En caso de haber elegido el funcionamiento con pantalla tactil, en el fondo de la pantalla de la aplicacién apareceran

unos botones de acceso para no tener que acceder al menu.

omercio

Véf'ff.—-ﬂf” TERMIMAL: 07

Una vez pulsado el botén de Terminal, entrara directamente en la ventana de Terminal Punto de Venta, donde se lleva
a cabo la mayor parte del trabajo, principalmente las ventas del dia. En la parte de la izquierda se muestra el ticket en
curso indicandose a que mesa corresponde o si corresponde a una venta por barra (en caso de tratarse de la version
para Hosteleria). En la parte superior central se muestran las fotografias de los dependientes (o camareros, en la
versién para Hosteleria) y su nombre debajo para poder pulsar sobre el que corresponda y seleccionar al dependiente
que va a realizar la venta. En la parte superior derecha se muestra el visor donde va apareciendo el total de la venta y

donde se indica también el nombre del dependiente que esta efectuando la operacion y la fecha del dia en curso.

RZTREIENIEN
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Ocupando la parte central de la ventana estan los grupos de familias y articulos disponibles para la venta. Pulsando en
la imagen correspondiente a la familia que se desee seleccionar, en la parte de los articulos se mostraran los que
corresponden a la familia seleccionada. Pulsando luego sobre el producto a vender, éste aparecera reflejado en el
ticket.

IMPORTANTE: A la derecha de los articulos y de las familias, se muestran unos botones con
puntos en la parte superior e inferior, para poder mostrar mas elementos de los que puedan

aparecer en una sola pantalla.

Para poder vender mas de una unidad de un producto sin tener que pulsar varias veces sobre el mismo o para poder

modificar el precio que tiene fijado, se puede mostrar el teclado numérico.
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En el teclado numérico se puede indicar el nimero de articulos que se quieren vender tecleando este numero seguido
de la tecla “X”. Si se marca la opcion de no dejar modificar los precios en Preferencias, no hace falta pulsar la tecla “X”

para que interprete que lo que se esta marcando son unidades.

EJEMPLO: Si se quieren vender 3 cervezas HEINEKEN, se mostrara el teclado pulsando en la
@ tecla Mostrar teclado, se pulsara la tecla 3, luego la tecla X y a continuacion sobre la imagen del
producto HEINEKEN.

El teclado numérico puede mostrarse u ocultarse cuando se desee. Puede limpiarse el contenido de la linea tecleada
con la tecla “C” (al igual que ocurre con una calculadora), utilizar el punto decimal, nimeros negativos y borrar el

ultimo nimero tecleado.

Para variar el precio del articulo que se va a vender, debera teclearse el precio después de la tecla “X”.

EJEMPLO: Si se quieren vender 2 cervezas HEINEKEN que normalmente estan a 1.3€
dejandolas a 1.1€ cada una, se mostrara el teclado pulsando en la tecla Mostrar teclado, se
pulsara la tecla 2, luego la tecla X, luego la tecla 1, la tecla del punto decimal, otra vez la tecla 1 a

continuacion sobre la imagen del producto HEINEKEN.

IMPORTANTE: Se permite modificar también la descripcion de una linea de la venta pulsando

sobre la propia linea.

En el lado derecho de la pantalla se muestra la barra de herramientas de ventas que permitiran realizar las opciones

que necesitamos para la venta.

En la version de Hosteleria, el numero de opciones es mayor, como se muestra en la imagen siguiente:

=
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Para seleccionar un articulo que vaya a tomar el dato del peso de una bascula, se colocara en primer lugar el producto
en la bascula y luego se indicara en la ventana de terminal el articulo que se esta vendiendo. De esta manera, en la
columna de unidades ya se pondra el peso tomado directamente de la bascula.

GESTION DE COBROS

Si se pulsa el boton de Cobrar, se mostrara la ventana de Cobros para indicar la forma de pago y la cantidad pagada.

En esta ventana se dispone de 4 opciones de pago, de las cuales las 3 primeras no son excluyentes (se puede pagar
parte del total de formas distintas):

irk Lo

13 T4

Cambio:

e Contado: Se introduce la cantidad recibida y automaticamente indica el cambio a devolver, si el importe
tecleado es igual o superior al total a cobrar.

e Tarjeta: Se indica la cantidad a cargar en la tarjeta, luego debe seleccionarse el tipo de tarjeta.
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e Vale descuento: Sale una nueva ventana donde se introducira el niUmero ticket que acompafa al vale de

descuento emitido por la tienda, o el nimero de vale, segun se desee.

* A Cuenta: Esta opcidn excluye a las anteriores. Si se deja el ticket a cuenta, se seleccionara el cliente a quien

se deja a cuenta (debe haber sido introducido antes como cliente) y se acepta la venta.

Para indicar en qué forma de pago se van a introducir los digitos que se tecleen en la pantalla, se marcara antes en el
billete o tarjeta que hay a la derecha de los campos con las cantidades, lo que hara que las letras de Efectivo, Tarjeta
o Vale descuento se pongan de color rojo.

Se puede seleccionar también la serie de tickets en la que se emite el ticket pulsando sobre el botdn correspondiente.
Las series disponibles son dela T1 ala T5.

Cuando se haya tecleado ya la cantidad correcta entregada se debe pulsar la tecla Intro de la pantalla (en el teclado
numeérico), con lo que se calculara el cambio a devolver y se abrira el cajon portamonedas si este esta conectado y
bien configurado (Ver Preferencias). A continuacion, se pulsa el botdon Aceptar y se hace efectiva la venta. Si, por el
motivo que sea, no se desea realizar al final este cobro, pulsando el botén Cancelar se cancela la venta y no se
apunta el cobro.

Pueden combinarse varias formas de pago para una Unica venta. No se podra Aceptar la venta, mientras el total

pagado no iguale o supere al importe de la venta.

IMPORTANTE: En esta version puede, si se desea y asi se indica en Preferencias, mostrar el
IVA (o IGIC en Canarias) desglosado en los tickets.

En el caso de haber establecido un tipo de pago rapido la ventana que se mostrara unicamente permitira seleccionar
una forma de pago en efectivo y la cantidad entregada se indicara pulsando sobre los billetes y monedas que se
muestran en ella.
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En caso de haber establecido un tipo de pago inmediato no se mostrara ninguna ventana y se pasara directamente a

la apertura del cajon e impresion del ticket (en el caso de que ésta haya sido activada).

SELECCION DE TICKETS EMITIDOS

Eligiendo la opcion de Tickets emitidos se muestra una ventana con una lista de los tickets emitidos hasta la fecha, en
la que se indica la fecha de emision, el nimero de ticket, el importe, el nimero de dependiente (o camarero) y la forma
de pago. En la parte inferior izquierda de la ventana se muestran unas opciones de filtrado para poder mostrar los

tickets segun la forma de pago.

i NOVEDAD: Se han afadido nuevas opciones de filtrado para mostrar los tickets filtrados por afio,

numero de terminal y serie de ticket.

8 Tickek emitidos @
NE Ticket Fecha Dep. || Importe Forma de pago Cliente
01T125000000027  24/02/2025 1 570.00 TARJETA LEZCANO LOPEZ, ARTURO .
01T125000000028  24/07/2025 1 570.00 TARJETA
01T125000000029  25/07/2025 1 17.25 EFECTIVO
01T22500000C001 12/06/2C25 1 3025 EFECTIVO
01T22500000C002 12/06/2C25 1 60.50 EFECTIVO
01T225000000003 26/0€/2025 1 30.25 EFECTIVO
011225000000004  03/04/2025 1 12100 EFECTIVO
01T22500000C005 03/07/2025 1 12100 EFECTIVO
01732500000C001 26/0€/2025 1 60.50 EFECTIVO
01T32500000C002 03/07/2025 1 18150 EFECTIVO

X|E,

Desde esta ventana puede eliminarse un ticket (solamente el ultimo ticket de cada serie, salvo en la serie de pruebas

que puede eliminarse cualquiera) con el botén Eliminar, no pudiendo en ningun caso dejar huecos en la numeracion.
Con el botén Ver podra visualizarse el ticket seleccionado para poder reimprimirlo si se desea y con el boton Abonar
podra cobrar un ticket que haya quedado a cuenta. En la versién de Hosteleria, que incluye cobros parciales de

tickets, seleccionando el ticket en la lista y pulsando F5, puede verse la parte pendiente de cobrar del mismo.

L= e - T
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i NOVEDAD: Los tickets pueden ser ahora generados en diversos formatos y emitidos por correo
electrénico.

Se permite la impresion de un modelo de ticket mas elaborado para el caso de impresoras de tickets térmicas o de
inyeccion. En este modelo puede mostrarse el logotipo de la empresa, columna de precio unitario y una columna de

descuentos por linea. También pueden seleccionarse distintos idiomas en la impresion del ticket.

£
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Se imprime también la hora de emision del ticket. Para la version de Hosteleria, la hora del ticket sera la de apertura
del ticket.

Se pueden agrupar lineas del mismo articulo en el ticket al imprimirlo, sumando las unidades de cada una de las

lineas, siempre y cuando el precio unitario sea el mismo. Con esta opcion seleccionada, no se imprimiran las lineas de
separacion de platos.

BORRADOS

El boton de Eliminar linea borrara la ultima linea del ticket existente al pulsarlo, mientras que el de Eliminar ticket se

encargara de borrar todo el ticket y dejar uno nuevo en blanco para rellenar desde el principio.

Si se configura en Preferencias, al intentar eliminar una linea del ticket, se mostrara una ventana en la que se puede

seleccionar la linea del ticket a eliminar, sin necesidad de que sea la ultima.
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ZUKAC BIFRUTAS TROPI
BOCADILLO TORTILLA
BOCADILLD BACON

MOVIMIENTOS DE CAJA

Para anotar salidas y entradas en caja, diferentes de las producidas por las propias ventas, debe utilizarse el boton
Movimientos de caja. En esta ventana aparece la fecha, la lista de dependientes (o camareros) para seleccionar el que
va a realizar el movimiento de caja, un campo para el concepto, otro para el importe y se debe indicar si se trata de

una entrada y una salida. Pulsando el boton Aceptar queda anotado el movimiento.

[AEIERY

Para el movimiento por esta pantalla se debe pulsar el botdn de la flecha que hay a la derecha de cada uno de los
campos a cubrir, lo que hace que se ilumine en rojo el titulo del campo (Fecha, Importe o Concepto) indicando que se

encuentra activado y a continuacion se puede teclear en el teclado que se muestra en la pantalla.

Si se necesita abrir el cajon, puede pulsarse el botén que aparece en la esquina superior derecha de la ventana

marcado como Apertura. Una vez que se pulse el botén Aceptar queda anotado el movimiento de caja.

TIPOS DE PAGO

Si se necesita mas agilidad a la hora del cobro por tratarse de un negocio con mucho movimiento, aunque sea en
momentos puntuales, y poca variedad de formas de pago, pueden establecerse un tipo de pago rapido o inmediato en
Preferencias, pero ademas este tipo de pago puede cambiarse desde el propio terminal de venta, pulsando sobre el
visor del precio. Al hacer esto se muestra una ventana en la que se puede elegir una de las tres formas que quedara
establecida a partir de ese momento y también un posible descuento global que se desee realizar sobre la venta

actual. El importe del descuento podra cubrirse utilizando el teclado numérico que aparece en la propia ventana.
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GESTION DE MESAS (VERSION PARA HOSTELERIA)

Con Codebit® Comercio se puede llevar el control de comandas de barra y de hasta 99 mesas. En la ventana de
Gestion de mesas se muestran graficamente todas las mesas disponibles y una serie de acciones disponibles para

llevar a cabo.
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Los estados posibles para una mesa seran Libre, Ocupada, Reservada, Seleccionada e Inexistente.

. Una mesa esta libre cuando no tiene nadie que la ocupe ni ningun ticket en curso.

Estara ocupada cuando tiene un ticket en curso que no ha sido emitido.

Estara reservada cuando se haya solicitado una reserva que vaya a comenzar en un numero de horas

igual o inferior a lo estipulado en Preferencias como duracion de la reserva.

Estara seleccionada cuando se haya pulsado para realizar alguna accion.

®  Se considerara inexistente cuando el nimero de mesa no exista.
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15, Masa libre

Para realizar una accién sobre una mesa, en primer lugar, se pulsara sobre la mesa en cuestién y a continuacion en el

botdn con la opciodn a realizar. Las posibles acciones a realizar seran:
. Ocupar mesa: Cuando se selecciona ocupar mesa, la mesa se considera ocupada, se cierra la ventana de
gestion de mesas y se pasa a la de terminal de venta con dicha mesa seleccionada para comenzar la

comanda.

. Liberar mesa: Cuando se cobra un ticket se puede liberar ya la mesa si se desea o dejarla ocupada (a veces

los clientes siguen un rato mas) y liberarla mas tarde a mano.

. Trasladar mesa: En ocasiones uno o mas clientes de una mesa se cambian a otra mesa (ya esté esta Ultima
vacia o ya ocupada por otros clientes a los que se unen). En este caso se seleccionara en primer lugar la
mesa que se va a trasladar, luego se pulsara el botén de Trasladar mesa y por ultimo se seleccionard la
mesa a la que se va a afnadir el nuevo ticket. El traslado debe ser completo, es decir, no se puede trasladar

parte de una mesa a otra.

. Reservar mesa: Si se desea reservar una mesa para un cliente puede hacerse estableciendo una fecha,
hora y nombre de la persona a la que se hace la reserva. Para ello se ira seleccionando la flecha que hay a
la derecha de cada uno de los campos que se puede modificar y se tecleara en la pantalla la informacion
necesaria. La reserva no se mostrara en la ventana de gestion hasta un tiempo antes de que se haga
efectiva la reserva, que sera el que se haya establecido en Preferencias como Tiempo de duracién de la

reserva.



38 Codebit® Comercio 365

e |
Mesa: 2 Fecha: 30/07/2025 KB Hora: 1400 KB
A nombre de; LUIS LOID £

@ EJEMPLO: Si se establece una reserva para las 21:30 y se ha fijado en Preferencias que el

tiempo de duracién de la reserva sea de 2 horas, no se mostrara la mesa como reservada hasta

las 19:30, para dejar tiempo suficiente a los clientes a terminar su consumicion.

e Anular reserva: Puede anularse una reserva efectuada para una hora futura.

. Ver lista de reservas: Muestra las reservas que hay pendientes para la jornada actual. Para ver la lista

completa de reservas de otras jornadas debera seleccionar a la opcidn de menu correspondiente.

. Comensales: Establece el numero de comensales de la mesa que se imprimira luego en la comanda a

cocina.

. Salir: Cierra la ventana de Gestién de mesas y vuelve a las ventas en barra.

En esta pantalla también se puede seleccionar la barra para trabajar sobre ella.

IMPORTANTE: En el caso de haber configurado la aplicacién en red, estableciendo en
Preferencias distintos nimeros de barra para cada terminal, podran gestionarse hasta 9 barras

diferentes.

IMPORTANTE: En el caso de haber establecido en Preferencias que se utiliza la configuracion
grafica del local, la ventana de gestién de mesas se ajustara al disefio del local que se haya

realizado. Ver mas adelante la seccion de Configuracion gréfica del local.
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CREACION DE COMBINADOS (VERSION PARA HOSTELERIA)

@

NUMERO DE PLATO (VERSION PARA HOSTELERIA)
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Para poder hacer combinados (sobre todo de bebidas) debe haberse fijado previamente de manera correcta los

precios de los articulos (base y extra de combinado), que se ha explicado en la seccién de Articulos. Para realizar un

combinado se seleccionara en primer lugar el articulo que sera la base del combinado, luego se pulsara el botén de

Combinados (con lo que se aparecera temporalmente en la zona de articulos la palabra “COMBINADO” y a

continuacion se seleccionara el articulo que figurara como extra del combinado.

antes la familia de refrescos, por ejemplo).

EJEMPLO: Si se desea vender un CUTTY SARK con COCA-COLA, en primer lugar, se
seleccionara el CUTTY SARK (seleccionando antes la familia de licores, por ejemplo), luego se

pulsara el botén de Combinados y luego se seleccionara el articulo COCA-COLA (seleccionando

En el caso de dar comidas, puede ser interesante dividir el ticket en zonas segun sea el primer plato, segundo plato,

etc. para saber el orden en el que se deben entregar los productos a los clientes. Para hacer esto, en Codebit®

Comercio debera pulsar el botén de Numero de plato y automaticamente se colocara en el ticket el niumero 1. La

siguiente vez que se pulse en el mismo ticket se colocara el nimero 2 y asi sucesivamente.

VING VINA ALBINA

BOGAVANTE PLANCHA
LUBINA A LA SAL

CHULETON 500GR |

.00

24100
12.00

34,00

ENVIAR COMANDAS A COCINA (VERSION PARA HOSTELERIA)

@

Pulsando el botén de Envio de comanda, se mostrara una ventana donde poder elegir Comanda cocina, con lo que se

imprimira en la impresora de cocina la comanda. Unicamente se imprimiran en la impresora de cocina, aquellos

articulos que hayan sido marcados en la gestion de articulos como Cocinado (Ver Articulos).

EJEMPLO: Si en la misma comanda tiene una botella de vino COTO DE IMAZ y dos
CHULETONES A LA BRASA (y se han configurado correctamente en Articulos), en la impresora
de cocina saldran los dos CHULETONES A LA BRASA, pero no el COTO DE IMAZ.
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También puede elegirse el envio de la Comanda a barra, con lo que se le envia a la impresora de tickets de la barra lo
que no esté marcado como articulo cocinado, y la Comanda a barra y cocina, en que se envia cada parte al sitio que
corresponda. El botén de indicacion de la parte inferior izquierda sirve para decidir si se envia Unicamente la parte de

la comanda que no se ha enviado anteriormente o si se envia de nuevo la comanda completa.

Para que salgan las comandas por la impresora de cocina, ésta debera estar correctamente instalada y seleccionada

en Preferencias.

Se permite ahora enviar comandas directas a cocina (para pedir comida para la barra, como pinchos o tapas para

reponer) y la posibilidad de indicar si una comanda debe ser preparada para llevar.
EMITIR CUENTA (VERSION PARA HOSTELERIA)

El cliente de una mesa puede solicitar la cuenta para que se le entregue alli y luego pagarla. Para este caso se puede
pulsar el boton de Emitir cuenta para imprimir el ticket, pero no liberar la mesa ni darlo por cobrado. Una vez que el

ticket sea pagado ya se puede pasar a crear el cobro (Ver Gestién de cobro).

APARCAR TICKETS EN BARRA (VERSION PARA HOSTELERIA)

Si se quiere llevar el control de varios tickets simultaneos en barra, esto es, ir creando los tickets segun los clientes
van pidiendo y dejarlos almacenados (como ocurre con el caso de las mesas) y no de golpe al final cuando el cliente

va a pagar, puede utilizarse la opcion de Aparcar tickets.

150 COCA COLA, LIGHT 10T LA5 RATARIA 200 COCA COLA,
130 A5 NARENLE ] 108 SERE COLA 100 ADRLFILS MATANIA
100 ESTRELLA GALICIA
160 WOy

Para aparcar el ticket en activo, bastara con pulsar el botéon de Aparcar ticket y se mostrara la ventana de Tickets
aparcados, siempre y cuando ya se esté situado en la barra y no en una mesa. En esta ventana se muestran tres
tickets simultdneamente, aunque se pueden mantener aparcados un total de 99 tickets. Para ver mas tickets se

utilizaran los botones de desplazamiento a derecha e izquierda que aparecen en la parte inferior de la ventana.

Cuando se va a aparcar el primer ticket, los tres tickets de la ventana aparecen en blanco. Para aparcar el ticket se

pulsara con el dedo en cualquiera de los tickets en blanco. Inmediatamente desaparece la ventana y se vuelve a la
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ventana de ventas donde el contenido del ticket de barra ha desaparecido. En este punto se puede crear un nuevo
ticket en barra y luego aparcarlo igualmente. Al ir a aparcar este nuevo ticket, en la ventana de Tickets aparcados
aparecerd ya el ticket que se aparco anteriormente, asi que la opcion puede ser aparcar el nuevo ticket y volver a las
ventas en barra con el ticket en blanco o aparcar este nuevo ticket y volver al anterior para cobrarlo o para afiadir mas
articulos a la comanda. En el primer caso se pulsara sobre un ticket en blanco y en el segundo sobre el ticket con el

que se desea hacer el intercambio.

De esta manera se pueden mantener varios tickets en barra simultdneamente pudiendo en cualquier momento afadir
articulos a cualquiera de ellos y cobrarlos cuando se desee, evitandose tener que recordar qué se le habia servido a

cada cliente (o grupo de clientes).

ARQUEO DE CAJA

Llegado el momento de realizar una apertura o cierre de caja se debe seleccionar la opcion Arqueo de caja del menu
Caja o pulsando el boton Caja del fondo de la pantalla. En esta ventana se puede seleccionar el nimero de monedas
y billetes que hay de cada tipo en la caja para que calcule automaticamente el total o simplemente teclearlo en el
campo de texto Total en caja. En el campo de Deberia haber, se indica el total correspondiente a los movimientos
efectuados desde el cierre anterior y en el de Descuadre la diferencia entre los valores tedrico y real.

[d Arousa neaja (===
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:* j IMPORTANTE: Los valores de “deberia haber’ y “descuadre”, solamente estan visibles si se

entra en la aplicacion con permisos de encargado.

Para introducir los valores en los campos se puede pulsar en la moneda y luego teclear en el teclado numérico el
numero de monedas de ese tipo que se encuentran. También se puede hacer de una forma mas ordenada y sencilla
que seria pulsando primero la moneda de céntimo y tras pulsar la cantidad darle a la tecla Intro del teclado en pantalla
para desplazarse asi de una moneda a otra y cubrir las cantidades. Puede introducirse también el total si se desea, en
vez de seleccionar moneda a moneda y dejar que sea la aplicacion la que efectue los calculos, pulsando el botén con
la flecha que aparece a la derecha del campo Total en caja. Se debera indicar también quien es el dependiente (o

camarero) que efectua el cierre de caja.

Si quedan tickets aun pendientes de cobrar (Unicamente puede suceder esto en la version para Hosteleria), se
indicara este hecho debajo del teclado numérico, indicandose cuantos tickets quedan por finalizar. De esa manera se
puede saber si ha quedado algun ticket sin cobrar o si aun queda gente en el local a la hora de disponerse a hacer la

caja.
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Al realizar un cierre de caja se efectia un apunte automatico indicando que se hace una salida de caja de todo el
efectivo. En el caso de que exista un descuadre, también se apuntara el valor de éste. Al iniciar la jornada siguiente
debe realizarse en primer lugar una apertura de caja con el dinero con el que se va a iniciar ésta.

Una vez realizado en cierre pulsando el boton Cerrar, una ventana informa de los totales de entradas y salidas
correspondientes al periodo cerrado. Para realizar la apertura, se pulsara el botén Abrir (ambos botones corresponden

a los situados en la parte derecha de la ventana, que muestran un cajén en sus estados abierto y cerrado).

IMPORTANTE: En caso de tener varios terminales en red, la apertura y cierre de caja debera
hacerse unicamente en un terminal, ya que afecta a toda la red. Si se desea poder trabajar
haciendo cierres independientes, la instalacion de cada terminal debe ser independiente y

comunicar luego en informacién a un Codebit® Facturas central.

INVITACIONES (VERSION PARA HOSTELERIA)

Se puede seleccionar una linea del ticket y marcarla como invitacion. En ese momento, dicha linea pasa a tener
importe cero y a marcarse como “INVITACION” a la hora de imprimir el ticket.

Se pueden ver todas las invitaciones realizadas en los informes destinados a ello.
AUTOCONSUMO (VERSION PARA HOSTELERIA)

Se puede marcar el ticket como una venta de autoconsumo. En este caso, el precio de los articulos se mantiene en el
ticket, pero se hace un descuento del total del importe del ticket y se indica como “AUTOCONSUMO” en la forma de
pago a la hora de imprimir el ticket.

Se pueden ver todos los autoconsumos efectuados en los informes destinados a ello.
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CAPITULO 5

TERMINAL PUNTO DE VENTA NO TACTIL (VERSIONES GENERAL Y TEXTIL)

UTILIZANDO LA PANTALLA DE TPV NO TACTIL

En caso de haber elegido el funcionamiento sin pantalla tactil, en el fondo de la pantalla de la aplicaciéon no aparecera

ningun boton.

Una vez seleccionada del menu de Caja la opcion de Terminal entrara directamente en la ventana de Terminal Punto
de Venta, donde se lleva a cabo la mayor parte del trabajo, principalmente las ventas del dia. En la parte central
superior de la ventana se muestra la serie del ticket que se va a emitir, la fecha de emisién (que correspondera a la
fecha del sistema) y el numero y nombre del dependiente que estd efectuando la operacion. Al lado derecho de
algunas de las opciones se muestra en color rojo una tecla de funcion que evitara tener que mover el ratén para
acceder al campo o botén en cuestion. En la parte superior derecha se muestra el visor donde va apareciendo el total

de la venta.
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Ocupando la parte central de la ventana se encuentra una zona donde se puede rellenar la cuadricula o tabla de la
venta, seleccionando los cédigos de los articulos del desplegable de la columna cdédigo, tecleandolos directamente o
pasando el lector de cddigos de barras por el codigo del articulo cuando el cursor se encuentra en espera en esta
columna coédigo. Cuando se selecciona un articulo, automaticamente se rellenara la descripcion de éste, el precio y

quedara pendiente cubrir el nUmero de unidades que se van a comprar y el descuento del articulo (si procede).

En la parte inferior de la ventana se muestran los botones de venta, que permitiran realizar las opciones que

necesitamos para la venta, con sus correspondientes teclas rapidas indicadas en color rojo.

Para seleccionar un articulo que vaya a tomar el dato del peso de una bascula, se colocara en primer lugar el producto
en la bascula y luego se indicara en la ventana de terminal el articulo que se esta vendiendo. De esta manera, en la

columna de unidades ya se pondra el peso tomado directamente de la bascula.

IMPORTANTE: Puede imprimirse un ticket regalo, en las versiones General y Textil, pulsando las

teclas Ctrl+G en la ventana de terminal.
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Se permite la habilitacion de un modo rapido de introducciéon de datos, utilizando la combinaciéon de teclas
Ctrl+May+F9, que permite incorporar articulos con un lector de cédigos de barras, a maxima velocidad. Se puede

deshabilitar la funcionalidad con la misma combinacién de teclas.

GESTION DE COBRO O VENTA

Si se pulsa el boton de Cobrar, se mostrara la ventana de Cobros para indicar la forma de pago y la cantidad pagada.
En esta ventana se dispone de 4 opciones de pago, de las cuales las 3 primeras no son excluyentes (se puede pagar

parte del total de formas distintas):

k3

] Foema depage

E SR

Cobrar: FaB0E
Cambio 020€

e Contado: Se introduce la cantidad recibida y automaticamente indica el cambio a devolver, si el importe
tecleado es igual o superior al total a cobrar.

o Tarjeta: Se indica la cantidad a cargar en la tarjeta, luego debe seleccionarse el tipo de tarjeta.

vE| Tarjeta 3
FI54 MasterCarc 8000 48
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e Vale descuento: Sale una nueva ventana donde se introducira el niUmero ticket que acompafa al vale de

descuento emitido por la tienda, o el numero de vale, segun se desee.

Vale descuento =X

M= Ticket: OIT206000000025

o A Cuenta: Esta opcidn excluye a las anteriores. Si se deja el ticket a cuenta, se seleccionara el cliente a quien

se deja a cuenta (debe haber sido introducido antes como cliente) y se acepta la venta.

Pueden combinarse varias formas de pago para una uUnica venta. No se podra Aceptar la venta, mientras el total
pagado no iguale o supere al importe de la venta. Cuando este botén se habilita, se calculara el cambio a devolver y
se abrira el cajéon portamonedas si este esta conectado y bien configurado (Ver Preferencias). A continuacion, se pulsa
el botdn Aceptary se realiza la venta. Si, por el motivo que sea, no se desea realizar al final este cobro, pulsando el

boton Cancelar se cancela la venta y no se apunta el cobro.
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SELECCION DE TICKETS EMITIDOS

Eligiendo la opcion de Tickets emitidos se muestra una ventana con una lista de los tickets emitidos hasta la fecha, en
la que se indica la fecha de emision, el niumero de ticket, el importe, el nimero de dependiente y la forma de pago. En
la parte inferior izquierda de la ventana se muestran unas opciones de filtrado para poder mostrar los tickets segun la

forma de pago.

i NOVEDAD: Se han afadido nuevas opciones de filtrado para mostrar los tickets filtrados por afio,

numero de terminal y serie de ticket.

] Tickets emitidos =

e | oo -

Desde esta ventana puede eliminarse un ticket (solamente el ultimo ticket de cada serie) con el boton Eliminar, no
pudiendo en ningun caso dejar huecos en la numeracion.
Con el botén Ver podra visualizarse el ticket seleccionado para poder reimprimirlo si se desea y con el botén Abonar

podra cobrar un ticket que haya quedado a cuenta.

TOTAL T

En el caso de tratarse de un ticket de abono (en negativo), se permitira imprimir un vale descuento que pueda ser

utilizado por el establecimiento para entregar al cliente y que éste lo use en una compra futura.



46 Codebit® Comercio 365
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BORRADOS

El botdn de Eliminar linea borrara la ultima linea del ticket existente al pulsarlo, mientras que el de Eliminar ticket se

encargara de borrar todo el ticket y dejar uno nuevo en blanco para rellenar desde el principio.

MOVIMIENTOS DE CAJA

Para anotar salidas y entradas en la caja, diferentes de las producidas por las propias ventas, debe utilizarse el boton
Movimientos de caja. En esta ventana aparece la fecha, la lista de dependientes para seleccionar el que va a realizar
el movimiento de caja, un campo para el concepto, otro para el importe y se debe indicar si se trata de una entrada y

una salida. Pulsando el botén Aceptar queda anotado el movimiento.

L] Wawimismin d= cip E

LAS TECLAS RAPIDAS

El desplazamiento entre los distintos controles visuales puede hacerse con ratén o mediante el teclado. En ambos
casos se utiliza el sistema de desplazamiento estandar de Windows de desplazarse con el Tabulador para avanzar de
un control a otro y Mayusculas + Tabulador para retroceder. De todos modos, en la ventana de Terminal Punto de
Venta se han asignado teclas de funcion especiales para realizar de manera mas cémoda ciertas operaciones. Asi se

tiene:

Esc — Cerrar la ventana de Terminal

F2 — Se coloca en la casilla de identificacion del vendedor

F4 — Despliega la lista de codigos y articulos en la cuadricula de ventas
F5 — Efectua una venta

F6 — Cancela la venta en curso

F7 — Permite ver los tickets ya impresos
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F8 — Permite realizar movimientos directos de caja
F9 — Se coloca en la casilla de descuento
CTRL + B — Permite realizar una busqueda incremental de un articulo por nombre o por referencia

CTRL + | — Permite establecer si se imprime o no el ticket

ARQUEO DE CAJA

Llegado el momento de realizar un cierre o una apertura de caja se debe seleccionar la opcion Arqueo de caja del
menu Caja. En esta ventana se puede seleccionar el nUmero de monedas y billetes que hay de cada tipo en la caja
para que calcule automaticamente el total o simplemente teclearlo en el campo de texto Total en caja. En el campo de
Deberia haber, se indica el total correspondiente a los movimientos efectuados desde el cierre anterior y en el de

Descuadre la diferencia entre los valores tedrico y real.

S Arquec ds cajs =

MONEaas y DIlIEIES EXISTENTES €N Caja
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i j NOVEDAD: Los valores de “deberia haber’ y “descuadre” solamente estan visibles si se entra en

la aplicacion con permisos de encargado.

Al realizar un cierre de caja se efectia un apunte automatico indicando que se hace una salida de caja de todo el
efectivo. En el caso de que exista un descuadre, también se apuntara el valor de éste. Al iniciar la jornada siguiente
debe realizarse en primer lugar una apertura de caja con el dinero con el que se va a iniciar ésta.

Una vez realizado en cierre pulsando el botén Cerrar, una ventana informa de los totales de entradas y salidas
correspondientes al periodo cerrado. Para realizar la apertura, se pulsara el botén Abrir (ambos botones corresponden
a los situados en la parte inferior de la ventana).

IMPORTANTE: En caso de tener varios terminales en red, la apertura y cierre de caja debera
hacerse unicamente en un terminal, ya que afecta a toda la red. Si se desea poder trabajar
haciendo cierres independientes, la instalacion de cada terminal debe ser independiente y

comunicar luego en informacién a un Codebit® Facturas central.
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CAPITULO 6
OTRAS OPCIONES DE CAJA

VER MOMIVIENTOS DE CAJA

Con esta opcidn se pueden observar todos los movimientos de caja efectuados con la aplicaciéon, mostrandose la

fecha, el concepto, el importe, el dependiente que lo ha efectuado y el tipo de movimiento de caja.

L T

o

ABRIR CAJON

En cualquier momento se puede abrir el cajén seleccionando la opcién Abrir cajon del menu Caja o desde la pantalla

de Movimiento de caja.
IMPRIMIR CABECERA DE TICKET

La opcidn de Imprimir cabecera de ticket del menu de Caja, se utiliza para poder imprimir la cabecera del ticket con la

informacion de la empresa en la impresora de tickets.

LISTA COMPLETA DE RESERVAS (VERSION PARA HOSTELERIA)

La opciodn de Lista de reservas del menu de Caja muestra la lista con todas las reservas (pasadas y futuras del mes y

afo que se seleccione en la parte superior de la ventana.
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LISTA DE TICKETS NO FINALIZADOS (VERSION PARA HOSTELERIA)

En alguna ocasion excepcional es posible desear ver qué tickets hay pendientes e incluso poder eliminar alguno o
dejarlo apuntado. Existe la posibilidad de visualizarlos en esta ventana, donde se podran Eliminar, Ver o dejar A

Cuenta, pulsando el botén correspondiente.
Puede eliminarse un ticket (solamente el ultimo ticket de cada serie) con el botén Eliminar, no pudiendo en ningun
caso dejar huecos en la numeracion.

Con el botén Ver podra visualizarse el ticket seleccionado para poder reimprimirlo si se desea y con el botén Abonar

podra cobrar un ticket que haya quedado a cuenta.
RESUMEN DE OPERACIONES DIARIAS

En esta ventana se puede obtener una vision global de las ventas diarias para cada fecha que se desee,

desglosandose éstas ademas segun la forma de pago y segun correspondan a tickets o facturas.

ﬂ Resurnen de operaciones @

[

RESUMEN DE CAJA

Puede visualizarse el resumen de la caja de cualquier fecha de manera similar a cdmo se muestra el resumen en

pantalla cuando se efectua el cierre de caja del dia.
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CAPITULO 7
FACTURACION

La ventana de Lista de facturas muestra una lista con las facturas emitidas con los datos principales de la venta, como

el nimero de factura, la fecha de la compra, el proveedor y el importe.

r'ﬂ Lists de facturaz

& IMPORTANTE: Se incluye una opcion que permite seleccionar un conjunto de facturas de la lista

e imprimirlas una tras otra.

En la ventana de Factura se introduciran la fecha, el nombre del cliente al que se suministra la mercancia vendida y la

persona que hace la venta.

IMPORTANTE: El nimero de factura no se rellena hasta que la nueva factura se haya guardado
y la numeracion llevara en primer lugar dos digitos correspondientes al numero de terminal, la
letra K que corresponde a la serie de facturacion que se permite y a continuacién un namero

correlativo de ocho cifras.

Una vez establecido éste ultimo dato, se puede comenzar a rellenar la cuadricula o cuerpo de la factura,
seleccionando los cédigos de los articulos del mismo modo que ocurria en la ventana de Compras. Cuando se
selecciona un articulo, automaticamente se rellenara la descripcién de éste y el precio del mismo. Antes de guardar la
factura debera fijarse la forma de pago de la misma y un descuento global de la factura si procediese. La descripcion
del articulo puede modificarse si se desea, ya que en ocasiones puede interesar apuntar ciertas variaciones sobre la
descripcion prefijada. Las formas de pago posibles son EFECTIVO, TARJETA y TALON.

Debajo del cuerpo de la factura se muestran también los campos de subtotal, con la suma de la columna de importes,
la base imponible, que es el subtotal con el descuento global aplicado, impuestos (que incluye IVA y recargos si los

hubiese) y el importe total de la compra. Estos campos son calculados automaticamente y no pueden editarse.
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i§ Factura 2

M

3

f“ Descuento:

Estado Ver Factu:

Imprimir

Debajo del cuerpo de la factura apareceran desglosados la base imponible, el IVA y el recargo de equivalencia para

los distintos tipos impositivos existentes. Este desglose no se hara efectivo hasta que se guarde la factura.

IMPORTANTE: Los precios mostrados en las columnas de precio e importe de las facturas
llevaran los impuestos incluidos para evitar problemas de redondeo cuando se abonan tickets en

las facturas.

[ T —— sl

En determinados casos se puede desear abonar un ticket (o varios) que hayan quedado marcados como A cuenta,
para lo cual se pulsara el boton de Abono y se seleccionara el ticket o tickets que se desean incluir en la factura.
Cuando se pulse el botén Aceptar para guardar la factura, al existir tickets para abono, se preguntara al usuario si
desea hacer un abono del ticket (o tickets) que aparezcan en la factura para cuadrar las cuentas. Se preguntara
también si se desea hacer un movimiento de caja automaticamente por el importe de la factura. El ticket que se

genera automaticamente sera asignado a la serie que se haya indicado en Preferencias.

EJEMPLO: En caso de tener un ticket de 125€ que ha quedado “A cuenta” para luego ser
facturado, se le indicaria que se desea hacer el abono automatico. De esa manera, se crea una
factura de 125€ y un ticket de -125€ con lo que no aparece descuadre:

Ticket original = +125€

Factura = +125€

Ticket abono =  -125€

Total = 125€ que es el importe de la venta
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En el caso de establecer una factura en negativo, ésta sera interpretada como rectificativa, por lo que se dispondra en

la parte inferior de la ventana la informacion adicional para rectificativas que se puede cubrir, opcionalmente.

2100 I“ Descuento: 00 % &

Esiado Veri™Faciu.

Total: -121.00

Reciificativa

i -

& IMPORTANTE: Se permite generar factura electronica. Para obtener mas informacién sobre ello,

debera consultar el Anexo Il del presente manual.
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CAPITULO 8
LISTADOS E INFORMES

& IMPORTANTE: En los informes que disponen de agrupaciéon por turnos, se ha hecho una
modificacion especial para que todos los turnos figuren en la fecha del dia de inicio del primer
turno. Debe tenerse en cuenta, por lo tanto, que los informes por turnos pueden arrojar totales

que no correspondan con otras agrupaciones con el mismo filtrado por fechas.

LISTADOS DE TICKETS

Se dispone de un listado general de tickets, sencillo, y otro con impuestos desglosados (especialmente interesante

para entregar en la gestoria).

i}

r

i

Impririr

LISTADOS DE MOVIMIENTOS DE CAJA

Esta disponible un listado general movimientos de caja. Se incluye, ademas, un listado de recaudacién y se modifica el

resumen de los listados de caja para obtener mas informacion.

LISTADOS DE ALMACEN

Estan disponibles una serie de listados relativos a las existencias en almacén, a listar articulos bajo minimos, a poder

sacar un catalogo de articulo y a examinar los movimientos de almacén.

LISTADOS DE FACTURAS DE VENTA

Se dispone de un listado general de facturas, de un listado mas completo con impuestos desglosados y otro que

muestra las facturas con tickets agrupados en su interior.

LISTADOS DE FACTURAS DE COMPRA
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Se dispone de un listado general de facturas de compra y se pueden establecer filtros por articulos cocinados y

variaciones, para la version de Hosteleria.

LISTADOS DE RESUMEN DE OPERACIONES

Se puede visualizar un completo resumen de operaciones entre fechas en el que se muestran los totales de tickets
(con desglose de base e IVA) separados por cada serie, los totales de facturas, los totales por formas de pago y los

totales de movimientos de caja (entradas y salidas).

Resumen de oparacionss U EE T TR

LISTADOS DE VENTAS Y COMPRAS

En estos listados se muestran los totales de ventas o compras (dependiendo del informe) en el periodo indicado.
LISTADOS DE CLIENTES

Se muestra la lista de clientes, filtrada segun las opciones presentadas en la ventana de emision del listado.

LISTADOS DE PROVEEDORES

Se muestra la lista de proveedores, filtrada segun las opciones presentadas en la ventana de emisién del listado.

LISTADOS DE RESUMENES DE VENTAS Y COMPRAS

En estos listados se muestran los totales de ventas o compras (dependiendo del informe) a lo largo del afio, tanto de

unidades como de importes.

FACTURACION GLOBAL E IVA

Esta opcién despliega un grafico en pantalla mostrando la evolucién de la facturacién a lo largo de los meses del afio.
En la parte inferior de la ventana se muestran los totales de facturacién por meses y el IVA soportado y repercutido por

trimestres.
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Para ver otro afio que no sea el afio en curso basta con cambiarlo en el campo de Afio que se muestra en la esquina

superior izquierda de la ventana.

5 Facturacién e VAs =

AR | 2025|| Evolucién de la facturacion durante el afio
(Incluye tickels y facturas el TPV si hubiese)
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Esta opcién también despliega un grafico de evolucion que muestra en este caso la diferencia entre las compras y las

ventas a lo largo de los meses del afio. También se incluye un calculo de beneficios brutos entre dos fechas.

VERSION PARA HOSTELERIA

OCUPACION DE MESAS A LO LARGO DEL DiA

En este grafico se representan las 24 horas del dia y se muestra el nivel de ocupacion del local a lo largo del dia,

tomando los datos de todo el afio en curso.
VENTAS POR MESA DURANTE EL ANO

Este grafico representa los ingresos que lleva generada cada mesa del local a lo largo del afio.

REGISTRO DE ACCESO A DATOS

Cada vez que se accede a datos de clientes, articulos, vendedores o técnicos, ya sea para afadirlos, eliminarlos,
modificarlos o visualizar su ficha o un listado, esta operacién queda registrada. Los usuarios que tengan categoria de

Supervisor podran acceder a este registro de acceso a datos.

f NOVEDAD: Se llevara ahora a cabo el seguimiento (trazabilidad) del proceso de facturacion,
quedando registradas todas las operaciones realizadas con facturas y tickets, como la creacion,

modificacién de descripciones, renumeracion y eliminacion.

CONTROLES PARA LOS INFORMES

Una barra de herramientas se muestra cada vez que se saca un informe por pantalla para poder desplazarse por las

distintas paginas e imprimirlo luego si se desea.
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CAPITULO 9
UTILIDADES

INSERTAR LOGOTIPO

Puede insertarse un logotipo de la empresa que se mostrara en las facturas de venta, tickets elaborados, etiquetas de

precios de los articulos (sin codigo de barras) y en la propia pantalla del terminal no tactil.

INTERCAMBIO DE DATOS CON CODEBIT® FACTURAS 365

Codebit® Comercio 365 puede intercambiar datos con Codebit® Facturas 365 Si utiliza Codebit® Facturas como
centro de gestién y Codebit® Comercio como TPV en una tienda, podra mantener la informacién centralizada en
Codebit® Facturas en cuanto a ventas y existencias en almacén. Para ello, no debera introducir articulos directamente

en Codebit® Comercio, sino que debera importar siempre el catalogo de articulos de Codebit® Facturas.

Para mantener luego las ventas actualizadas en la central, deberan exportarse los tickets de caja que luego seran

importados desde Codebit® Facturas.

IMPORTANTE: Para automatizar estos procesos de importacion y exportacion, existe ahora un
& nuevo producto llamado “Mddulo de comunicaciones” que automatiza estos procesos, ya se haya
establecido una configuracion en red local con Codebit® Facturas, a través de MODEM o por
FTP con un ADSL, por ejemplo.

Para mas informacién consultar el anexo “Configuracién de un entorno distribuido”.

RENUMERACION DE FACTURAS

La renumeracion de facturas es un apartado que debe manejarse con mucha precauciéon. Solamente hay dos casos

en los que es justificable entrar en esta ventana para modificar el nimero de una factura.

El primero de ellos es cuando se empieza a trabajar con la aplicacién y se pretende continuar una serie de facturacion
ya existente. En este caso se creara la factura N° 1, normalmente y se cambiara en esta ventana por el niumero que

corresponda. Luego la aplicacion ya continuara facturando correlativamente a partir del numero de factura introducido.

iL] Renumerar 2
Nimero de factura a cambiar: | 01K000235
Sustituirla por la factura: 01KO00229

El segundo caso es como precaucion por si un error en los datos provocado por una caida de tension, un apagado
incorrecto del sistema o alguna causa no controlada, provoca la duplicaciéon de un nimero de factura o la desaparicion
de una factura anterior. En este caso, la renumeracion de una factura concreta podria ayudarle a salir del paso
momentaneamente. De todos modos, en este caso lo mas correcto seria recuperar la Ultima copia de seguridad
guardada, ya que, si desaparece una factura, por ejemplo, probablemente haya mas problemas que no se perciban a

simple vista y que puedan generar errores graves mas adelante.
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RENUMERACION DE TICKETS

Respecto a la renumeracion de tickets debe tenerse en cuenta lo mismo que se ha comentado en la seccion anterior

sobre la renumeracion de facturas.

ﬂ Renumerar 3

Nimerc de ticket a cambiar: | J1T13000009537

Sustituirkz por el ticke:

ACTUALIZACION DE PRECIOS

Se incorpora un actualizador de precios de articulos en el menu de Utilidades. En esta ventana se puede fijar en
primer lugar el tipo de actualizaciéon que se desea realizar, es decir, incrementarle una cantidad fija al importe de los
articulos o un porcentaje a aplicar. Se puede hacer que internamente queden fijados cuatro decimales en el precio del
articulo (aunque solamente se muestran dos) o que ya se redondee el precio a los dos decimales. Cuando se trata de
articulos de bajo coste de los que se suelen vender muchas unidades juntas, puede convenir no redondearlo a dos
decimales, pero en el resto de los casos es aconsejable el redondeo a dos decimales, que es como se deben

presentar los precios de los articulos de cara al publico.

T | 2

Actusiizar <n base &

Procure realizar estas actualizaciones de precios cuando no haya nadie realizando compras o ventas en otro puesto
de la red (en caso de tener la aplicacion instalada en red), ya que los precios de los articulos se le actualizaran a estos

usuarios sin contar con ello.
ESTABLECIMIENTO DE OFERTAS (VERSIONES GENERAL Y TEXTIL)

Con esta opcion pueden establecerse ofertas para la venta de ciertos articulos. En primer lugar, puede fijarse el
periodo de validez de la oferta indicando las fechas de inicio y fin de la misma. A continuacion, se indicara el rango de
articulos a los que va a afectar, ya sea un articulo determinado o una familia completa de articulos. Por ultimo, se
indicara el tipo de oferta que se desea establecer, que puede ser por porcentaje de descuento o del tipo “compre n y

pague m” (compre 3 y pague 2, por ejemplo).

Se incluye también la opcion de promociones del tipo “compre n y le regalamos m de otro articulo” (compre 10

refrescos de cola y le regalamos 1 de naranja, por ejemplo).

El establecimiento de una oferta tiene una incidencia directa en la realizacion de presupuestos, pedidos de cliente y
albaranes de venta, ya que cuando se incluye en éstos algun articulo en oferta vigente, ya le aplicara

automaticamente el tipo de oferta correspondiente.

IMPORTANTE: Tenga en cuenta que las ofertas del tipo n x m hacen que cierto numero de
& unidades (n — m, concretamente) salgan gratis, por lo que es posible que alguna vez parezca que

no calcula bien la aplicacion el importe final, cuando lo que realmente se esta haciendo es aplicar
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una oferta en vigor.

ﬂ Crear oferta 3

& IMPORTENTE: Se incluye una opcion de oferta que consiste en establecer un precio fijo para el
articulo o familia seleccionados.

CODIGOS DE BARRAS PROPIOS

Si desea tener todos sus articulos codificados con coédigos de barras, puede recurrir a esta opcion. Con ella podra
generar cédigos de barras para todos los articulos que haya creado y que no tengan ya introducido uno propio. Los
estandares que se pueden utilizar para la generacion de estos codigos de barras seran EAN 13, EAN 8 o Code39. En
los dos primeros el codigo de pais utilizado sera el 00 y en el caso de Code39 puede variarse el nimero de digitos que

componen el cadigo, entre 6 y 13. Los cddigos seran credos de manera automatica y correlativa.

IMPORTANTE: Los cédigos de barras de los articulos que se hayan cubierto a mano en la
& ventana de Articulos, no seran sobrescritos.

CONFIGURACION GRAFICA DEL LOCAL (VERSION DE HOSTELERIA)

En esta version se incluye la posibilidad de configurar graficamente el local. En la ventana de configuracion se muestra

el espacio de disefio del propio local y una serie de botones al lado derecho de la ventana.
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En primer lugar, puede observarse que pueden configurarse mas de un salon (hasta 9). Para cambiar de un salén a
otro, basta con pulsar los botones con las flechas hacia arriba y hacia abajo situados en la parte superior e inferior,

respectivamente, del nimero de salén actual.

-
Eleccign del suelo

A continuacién, se muestran los botones de Eleccion del suelo, para poder elegir entre una serie de texturas para el
suelo del local, y de Elementos a configurar. Con esta Ultima opcién pueden crearse toda clase de elementos en el
disefio del local, desde mesas de varios tipos, barras del bar, elementos estructurales del edificio y elementos
decorativos.

Tipo de objeto

Elemento
[« EE=]
=
R
(O Barrz
Tipa: Dectz

() Elements estructursl
Tipo: Pared
(O Elemento decorativo o mobiliario

Tipo: Planta

Crientacian / Modelo (|

e

e
%
R =R
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Para cada tipo de elemento seleccionado, puede elegirse la orientacién o el modelo deseado (segun proceda para

cada elemento), desplazandose con las flechas horizontales.

EXPORTACION A MICROSOFT® EXCEL

Gracias a esta opcion, pueden crearse hojas de calculo en formato Excel 5 que contengan listados de articulos,

clientes, proveedores, facturas, tickets y movimientos de caja.

LOCALIZACION DEL SERVIDOR DE DATOS

Aunque en el asistente de configuracion que se ejecuta la primera vez que se arranca la aplicacién ya se localiza la
base de datos a utilizar, puede que se desee cambiar la ruta una vez que el programa lleva tiempo funcionando. En
este caso, debera seleccionar esta opcion y elegir la ruta del servidor de datos donde se encuentra el archivo de base

de datos “TPV4.DBC”, pinchando en el botdn de la flecha y localizando el archivo en la red local.

ﬂ Localizacién del servidor

En una instalacion en red, todos los puestos deberan tener seleccionado como origen de los datos el archivo de base
de datos del equipo que esté funcionando como servidor. De esta manera, todos los datos estaran en el servidor y

todos los puestos de la red local tendran acceso a ellos.

PRECAUCION: Los datos de la aplicacién deben estar siempre dentro de la carpeta DATOS, ya
sea en una instalacion local o en servidor remoto. Si se cambia el nombre de esa carpeta,

aunque el funcionamiento de la aplicacién parezca correcto, internamente puede no serlo.

PERSONALIZACION DE ETIQUETAS

En el menu Utilidades, se muestra ahora una opcion para personalizar las etiquetas que permite imprimir la aplicacion.
Al seleccionar esta opcion se muestra una lista con los modelos de etiquetas almacenados, que seran, inicialmente las

etiquetas incluidas por defecto en la aplicacion, aunque posteriormente se podran crear etiquetas nuevas.
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Pueden crearse nuevas etiquetas, modificar las existentes y eliminar etiquetas (excepto las predefinidas de la
aplicacion). Para las etiquetas predefinidas, podra restaurarse la configuracion de la etiqueta original, en el caso de

desearlo por haber realizado modificaciones incorrectas, por ejemplo.
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A la hora de crear o modificar una etiqueta, se trabajara sobre la ventana de configuracion de la etiqueta. En esta
ventana se podra fijar el nombre de la etiqueta y las medidas (para etiquetas nuevas, las preexistentes no pueden ser

modificadas), asi como los margenes inferior, superior e izquierdo de la hoja de etiquetas.

AT o grarec i e b ety B

prrere Py Prmcin con cédigo o8 oerm

0 2 0 M P23 G T ) P e | T3 M 3 Ml

- | cescrrcin |

REFERENTI4

E g 72951510 5
g [PRECID

En la parte propiamente de disefio visual de la etiqueta, se muestran tres solapas: Una para las etiquetas con cddigo
de barras, otra para las que llevan el logotipo de la empresa en vez del cédigo de barras y otra para las etiquetas de

direcciones para mailing a clientes o proveedores. Cuando se edita una etiqueta, deben configurase los tres modelos.

En el disefio de la etiqueta con cédigo de barras se muestran los campos de descripcion, referencia, precio, codigo de
barras, talla y color. Estos dos ultimos, Unicamente apareceran en la version textil.

Cualquiera de estos elementos puede seleccionarse, momento en el que el borde pasa a ponerse de color rojo, y
desplazarse con el raton o con las teclas del cursor. También puede ampliase su ancho, pulsando al mismo tiempo la
tecla de mayusculas con la flecha del cursor a la derecha (para aumentarlo) o a la izquierda (para disminuirlo).
Asimismo, puede cambiarse el tamafo de la fuente, utilizando las teclas de AvPag (para aumentarla) o RePag (para
disminuirla). El tamafo de las fuentes podra oscilar entre 6 y 12 puntos.

Mientras un elemento se encuentra seleccionado, no se puede acceder a las solapas de los otros dos tipos de
etiqueta. Para poder hacerlo, debe quitarse la seleccion del elemento, simplemente pinchando con el ratén en el fondo

de la etiqueta, si seleccionar otro objeto.
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CAPITULO 10

CONTROL DE USUARIOS Y COPIAS DE SEGURIDAD

CONTROL DE USUARIOS

La ventana de Usuarios muestra los usuarios que pueden tener acceso a la aplicacion. Desde esta ventana se permite
crear usuarios que puedan acceder a la aplicacion.

b =

Al crear un nuevo usuario, a éste se le asignara uno de los dos niveles de acceso posibles y una clave (opcional,
aunque recomendable).

IDENTIFICACION DE ACCESO

Cada vez que se entra en la aplicacion, la ventana de Identificacion de acceso pedira que se seleccione el usuario de
la lista y comprobara la clave de acceso. Si la clave no es correcta, no permitira la entrada en la aplicacion. Las claves
de acceso Unicamente las puede establecer el Encargado en la ventana de Control de usuarios.

Si se ha entrado en la aplicacién con un usuario y se quiere cambiar este sin salir de ella, puede hacerse
seleccionando la opcién Seleccién de usuario del menu Edicion.

En el caso de estar utilizando la pantalla tactil, la pantalla sera diferente.
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A

L] B

Usuario:  ANDRZS

Clave de acceso:  ****

HEIE]

En la barra superior se mostraran todos los usuarios disponibles y una imagen que los identificara como
ENCARGADO o DEPENDIENTE (CAMARERO en la version para Hosteleria).

IMPORTANTE: En caso de utilizar la pantalla tactil, asegurese de que las claves de acceso

establecidas sean numéricas Unicamente.

COPIAS DE SEGURIDAD

Codebit® Comercio 365 se encarga de realizar una copia de seguridad automatica al salir de la aplicacién. Esta
copia de seguridad se guarda en una subcarpeta incluida dentro de la carpeta donde esta instalada la aplicacién y
denominada BACKUPS. Cada dia se guarda la copia de seguridad en dos archivos comprimidos en formato S43 y
nombrados con la fecha actual y extensiones S44 e IMG. Asi una copia realizada el 25 de octubre de 2021 se llamaria
25102021.S44 y 25102021.IMG (el primero almacena los datos y el segundo las imagenes). Si se entra y se sale de la
aplicacion varias veces dentro del mismo dia, se iran sobrescribiendo estas copias y Unicamente estara en vigor la

Ultima realizada en el dia. Sin embargo, las copias de dias anteriores permaneceran inalteradas.

Realizando copia de sequridad automatica

60 %

Una copia de seguridad automatica se mantendra en el disco duro durante un espacio de unos seis meses. A partir de

ese tiempo cuando se creen copias nuevas se iran borrando las mas antiguas.

PRECAUCION: Si por alguna causa (como cortes de suministro eléctrico, apagado incorrecto del

ordenador, error del sistema operativo, etc.) sus datos quedan dafados, una copia de seguridad

reciente es la Unica forma de recuperar sus datos.

Para restaurar una copia de seguridad realizada con anterioridad se debera ejecutar la aplicacion RESTAURA.EXE,
que se suministrara aparte (solamente estara disponible para clientes con mantenimiento en vigor) y se colocara en la
carpeta donde se haya instalado Codebit® Comercio. En esta aplicacion se seleccionara la fecha de la copia de datos

que se quiere restaurar y se pulsara el botdn Aceptar para reemplazar los datos actuales por los de la copia.

IMPORTANTE: En esta versién se permite establecer clave de cifrado. En caso de haber

establecido una clave de cifrado en la solapa LOPD de la ventana de Preferencias, debera

indicarse también ésta para poder efectuar la restauracion.
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@ PRECAUCION: Si se ha indicado una clave, no podra restaurarse la copia si no se introduce la

clave correcta, por lo que es muy importante que la guarde en lugar seguro.

Al restaurar unos datos, se creara un archivo en la misma carpeta BACKUPS llamado DESHACER.S43 (y otro
DESHACER.IMG), que aparecera al final de la lista de fechas. Este archivo contiene los datos activos antes de ser
sobrescritos por la ultima copia de seguridad restaurada. En caso de no estar conforme con los datos que se hayan
restaurado, bastara con seleccionar DESHACER de la lista, se recuperaran los datos iniciales y desaparecera este
archivo de la lista.

PRECAUCION: A pesar de que se puedan deshacer restauraciones de manera automatica, se
@ recomienda encarecidamente que antes de realizar la restauracion de una copia de seguridad se
realice una copia de seguridad manual del contenido de las carpetas DATOS e IMAGENES
contenidas dentro de la carpeta de la aplicacion. De esta manera se evitaran pérdidas de datos

producidas por algun posible error durante la recuperacion de datos.

Si se restauran varias copias de seguridad una tras otra, sin haber seleccionado DESHACER entre una y otra, debera
tenerse en cuenta que los datos que contendran los archivos DESHACER.S43 y DESHACER.IMG seran los de la
penultima copia restaurada y no la de los datos originales.

PRECAUCION: Restaurar una copia de seguridad implica sobrescribir los datos que existen en la
@ actualidad de manera irreversible e irrecuperable. Antes de realizar una accion de este tipo hay
que asegurarse perfectamente de que se sabe lo que se esta haciendo, ya que en caso de
realizar alguna accién incorrecta se pueden perder todos los datos. Si no se tiene claro como

hacerlo, siempre se puede consultar con el soporte técnico de CodeBit Systems (ver ultima

seccion de este manual).

A pesar de que Codebit® Comercio se encarga de realizar copias de seguridad periédicas, ninguna precaucion es
poca en este sentido ya que se trata de la informacion de trabajo de cada dia por lo que es altamente recomendable
realizar copias de seguridad a mano (copiando las carpetas DATOS e IMAGENES en otra localizacion del disco o en
otra unidad de disco) o con alguna herramienta especifica destinada a ello.

PRECAUCION: En cualquier caso, es practicamente imprescindible mantener una copia en papel
@ de los documentos legales que emite la aplicacion (tickets, facturas...), ya que, de esa manera,
en el peor de los casos de una pérdida de datos, siempre podra presentarlos en sus
declaraciones de impuestos.

Debe tenerse en cuenta que la copia de seguridad automatica la realiza el dltimo equipo de la red (si hay varios

conectados en red) en la carpeta superior a la ruta de los datos de la aplicacién.
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CAPITULO 9
AYUDA Y REGISTRO DE LA APLICACION

CONTENIDO DE LA AYUDA

El archivo de ayuda contiene la informacién presentada en este manual de manera que el acceso sea directo a la

seccion que se quiera ver, aunque no mostrara las imagenes ni las anotaciones de los margenes.

REGISTRO DE LA APLICACION

Como habra podido comprobar, Codebit® Comercio ya no requiere que el CD-ROM en la unidad para su
funcionamiento. Una vez instalado, puede funcionar sin ser registrado durante un periodo de 30 dias.

Al entrar en la ventana de registro, se puede ver que la casilla correspondiente al cédigo de instalaciéon estara
cubierta por un nimero (que sera diferente para cada maquina). Para activar las licencias adquiridas, debera cubrir los
datos de registro y pulsar el botén Registrar. En ese momento se abrira una ventana para decidir si la hoja de registro
se lanza directamente a la impresora, se pasa a PDF o se envia directamente por e-mail a Codebit Systems. En

cualquiera de los dos primeros casos, debera luego enviar por e-mail o fax la hoja de registro a Codebit Systems.

Una vez que CodeBit Systems reciba su peticién de registro, procedera a enviarle el cédigo de activacion por fax o
correo electronico. Esta clave debera introducirla en la casilla correspondiente y luego pulsar el botén Activar. En ese
momento, si el cddigo es correcto, se mostrara el numero de licencias activas que se habian solicitado, en color verde
y se indicara que el registro ha sido realizado con éxito. En el caso de necesitar mas licencias que las activadas o de

que éstas no sean correctas, debera indicarlo a CodeBit Systems para poder adquirirlas y/o activarlas.

Al adquirir el producto, ya sea en soporte fisico o electrénico, usted dispondra de un nimero de licencia Unico, un
codigo de producto y una clave de licencia personalizada para usted. En la parte superior derecha de la ventana de
registro debera cubrir esos datos. Una vez cubiertos, podra pulsar el botén de Activar equipo, lo que le permitira poder
funcionar con su aplicacién en el equipo.

Podra activar tantos equipos como licencias disponga vy, si desea activar un equipo nuevo y no dispone de licencias
activas, podra adquirir unas nuevas o desactivar uno de los equipos en uso (pulsando el boton Desactivar equipo) y

activar el nuevo.
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En la parte inferior izquierda de la ventana se podran leer las condiciones del contrato de mantenimiento de la

aplicacion e imprimirse si asi se desea.

Recuerde ademas que, si no envia los datos para el registro, no tendra derecho al soporte técnico telefonico de

Codebit Systems.

PRECAUCION: Si va a formatear un equipo o a realizar alguna accién que elimine la instalacién
de la aplicacion, recuerde desactivar el equipo antes para tener la licencia liberada y poder
activar otro equipo mas adelante. Si por alguna causa no ha tenido la precaucién de realizar
dicho proceso o le ha sido imposible realizarlo (por estropearse el disco duro, por ejemplo), podra
contactar con el Servicio Técnico de Codebit Systems, que le indicara los pasos a seguir para

intentar solucionarlo.
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ANEXO I: PARA USUARIOS DE Codebit® Facturas 365
CONFIGURACION DE UN ENTORNO DISTRIBUIDO

Codebit® Facturas y Codebit® Comercio pueden intercambiar informaciéon entre si, lo cual posibilita gestionar una

organizacion de multiples tiendas.

El concepto que se ha seguido para desarrollar este sistema es basarse en un almacén centralizado al cual recibe
toda la mercancia de los proveedores y luego la distribuye entre sus tiendas. En esta central se llevaria la gestién
centralizada de compras, ventas, cobros, pagos, clientes, proveedores, articulos, etc. con Codebit® Facturas y en
cada tienda se instalaria Codebit® Comercio. De esta manera, en un punto se concentraria toda la informacion de
existencias de todos los almacenes existentes, mientras que en cada tienda se tendra unicamente informacion de lo

que ocurre en ella.
EXPORTACION DE ARTICULOS DESDE CODEBIT® FACTURAS 365

Si se utiliza Codebit® Comercio en unién con Codebit® Facturas, deberian crearse los articulos en Codebit® Facturas
(en la central) y luego exportarlos a Codebit® Comercio, no creandolos nunca en ambos sitios a la vez, lo cual dara

lugar a confusiones y a operaciones incorrectas.

Para enviar informacion de articulos desde Codebit® Facturas, se debera seleccionar la opcion de menu Intercambio
de datos con el TPV; Enviar catélogo de articulos del menu Utilidades. Aparecera la ventana de Exportacion en la que
debera seleccionarse la ruta de exportacién (donde se va a crear el archivo a transferir) y el rango de coédigos de
articulos a exportar. Una vez seleccionado esto y pulsado el botédn Transferir, se creara un archivo llamado

“EXPTPV.ZIP” que contiene la informacion que se le debe enviar al TPV.

Este archivo se hara llegar al ordenador donde se encuentre instalado Codebit® Comercio por medio de un médem,

Internet, disquete, red local, etc. para luego, desde Codebit® Comercio realizar la importacion.
IMPORTACION DE ARTICULOS DESDE CODEBIT® COMERCIO 365

En esta aplicacion se debera seleccionar la opcién Intercambio de datos con Codebit® Facturas; Recuperar catalogo
de articulos del menu Utilidades. Aparecera la ventana de Importacién en la que debera seleccionarse la ruta de
importacion (donde esta el archivo “EXPTPV.ZIP”). Una vez seleccionado éste, y pulsado el botén Transferir, se
actualizaran los articulos de Codebit® Comercio, sustituyendo las caracteristicas de aquellos que tengan la misma

referencia (ej. Articulos que cambian de precio) y afiadiendo aquellos que no estuvieran antes (articulos nuevos).

EXPORTACION DE TICKETS DESDE CODEBIT® COMERCIO 365

De forma parecida a lo visto anteriormente, también pueden exportarse tickets de ventas realizadas en el TPV, para

ser recogidas en la central por Codebit® Facturas.

En este caso se selecciona la ruta de exportacion en Codebit® Comercio desde Intercambio de datos con Codebit®
Facturas; Enviar tickets de venta del menu Utilidades. Aparecera la ventana de Exportacion en la que se seleccionara
la ruta de exportacion donde se creara el archivo “EXPFAC.ZIP” en cuanto se pulse el botdén Transferir, con los datos

a importar luego desde Codebit® Facturas.

Este archivo se hara llegar al ordenador donde se encuentre instalado Codebit® Facturas por medio de un modem,

Internet, disquete, red local, etc. para luego, desde Codebit® Facturas realizar la importacion.
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IMPORTACION DE TICKETS DESDE CODEBIT® FACTURAS 365

En esta aplicacion se debera seleccionar la opcion Intercambio de datos con Codebit® Facturas; Adquirir tickets del
menu Utilidades. Aparecera la ventana de Importacién en la que debera seleccionarse la ruta de importacion (donde
se encuentra el archivo “EXPFAC.ZIP”). Una vez seleccionado éste, y pulsado el botén Transferir, se actualizaran los

datos de los tickets y de las existencias en los almacenes correspondientes.

Si al realizar la importacion se encuentran tickets repetidos, se preguntara al usuario si desea sobrescribir el ticket

existente o no.
CONFIGURACION DE LOS NUMEROS DE TERMINAL

En Codebit® Facturas existe la posibilidad de asociar un almacén con un numero de terminal, en la ventana de Control
de Almacén. De esta manera, cuando se importen tickets de venta de las tiendas, la mercancia sera descontada del

almaceén correcto. La configuracion de los numeros de terminal debera realizarse antes de realizar cualquier traspaso.
ORGANIZACION DE LOS PROCESOS CON MULTIPLES ALMACENES

El proceso normal en este entorno distribuido tiene una parte manual y otra automatica. Como se coment6 al principio,
este sistema se basa en una estructura centralizada, que recibiria la mercancia en un almacén central desde donde se

distribuiria hacia las tiendas y desde el cual se llevaria el control del stock de todas ellas.

Para realizar un envio de material desde la central a otra tienda (almacén) deberia realizarse en Codebit® Facturas un
traspaso entre almacenes y adjuntar una copia impresa del traspaso a la mercancia a enviar, como si se tratase de un
albaran. A la recepcion de la mercancia en el almacén correspondiente, ésta se dara de alta en Codebit® Comercio

realizando manualmente una entrada de mercancia.

Se supone que con cierta periodicidad se estan enviando los datos entre central y tiendas que actualizan los articulos
de los TPV y las existencias en la central, donde siempre existira una informacion actualizada del estado de todos los

almacenes.
CASOS PRACTICOS DE CONFIGURACION

Supongamos una organizacion de una central desde la que también se vende al publico con TPV y 3 tiendas con
diversas configuraciones. Se va a ver a continuacién de manera practica como se realizarian los procesos de

intercambio en cada caso.

TIENDA 1 TIENDA 2 TIENDA 3
H° Almacen: 1 H* Almacen: 2 H° Almacen: 3

o170, | 03T01..  03To02...
é 02T01...

ALMACEN PRINCIRAL

H* Almacen: 0 00701,
r é}uﬂ

— 00T02...
é
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Tienda 1: Un Unico ordenador con Codebit® Comercio. Se configurara como terminal 1, por ejemplo, en Preferencias.
Periddicamente se enviaran los tickets a la central segun los procedimientos anteriormente comentados. Es el caso

mas simple de los que se van a ver.

Tienda 2: Suponemos un sistema mas complejo, en el que varios ordenadores conectados en una red local trabajan
sobre un servidor, utilizando todos ellos Codebit® Comercio. Para este tipo de configuracién se instalaria Codebit®
Comercio en el servidor y en cada uno de los puestos. A continuacién, se configuraran los puestos para que accedan
la carpeta de datos del Codebit® Comercio del servidor.

Los intercambios de datos se estableceran con el servidor de la red que contiene toda la informaciéon compartida. Este

terminal puede quedar numerado como terminal 2.

Tienda 3: En este caso tenemos dos Codebit® Comercio trabajando en dos ordenadores diferentes que no estan
conectados en red. Como no comparten informacién entre si, pero controlan el mismo almacén, ambos deberan llevar
el mismo ndmero de terminal (terminal 3, por ejemplo) y se pueden distinguir utilizando una serie de tickets diferente

para cada caso.

Las comunicaciones se deberan establecer con cada ordenador por separado, por lo que no es una configuracién muy
recomendable de manera general, ya que duplica el trabajo de importacién y exportacion de datos. Esta configuracion
unicamente se recomienda en caso de que, por tener un movimiento constante de clientes, por ejemplo, que el

sistema de venta no debiera pararse. De este modo, aunque uno de los terminales falle, el otro sigue funcionando.

Almacén_principal: Es el lugar donde se encuentra instalado Codebit® Facturas y por tanto donde reside la
informacion centralizada de la empresa. Desde aqui sera desde donde se envie la mercancia acompafiada por las

hojas de traspaso entre almacenes.

En el almacén principal también podemos suponer que haya terminales de venta, ya sean independientes o
conectados entre si. En este caso, como el almacén que se controla es el mismo que el que lleva controlado Codebit®
Facturas, no seria muy operativo dar de alta articulos en dos aplicaciones a la vez cuando llega mercancia nueva,
cuando probablemente los ordenadores estén separados pocos metros (o es el mismo ordenador). Para ello, se puede
desmarcar en Preferencias de Codebit® Comercio la opcion de Llevar control de almacén, para que no aparezcan
existencias de los articulos, ya que estas se controlaran desde Codebit® Facturas. De todos modos, lo que si se debe

seguir realizando son los traspasos de articulos y tickets entre las dos aplicaciones.
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ANEXO II: BASCULAS
CONFIGURACION BASCULAS Y BALANZAS

BASCULA INDEPENDIENTE DESCONECTADA

En el caso de utilizar balanzas independientes con emisidon de ticket con cédigos de barras, éstas deberan estar
configuradas correctamente segun los estandares exigidos. La aplicacion insertara automaticamente el precio y las
unidades segun el cédigo de barras EAN 13 generado por la balanza.

La estructura del cédigo generado por la balanza debera ser:
PP XXXXX YYYYY C

PP: Es el prefijo reservado por AECOC, que debera ser 25 o 26.

X...X: Es el cédigo del producto. Debera ser el mismo en el programa y en la balanza. Si en el TPV se utilizan mas de
cinco digitos, los anteriores deberan ser ceros.

Y...Y: Es el importe que debera satisfacer el consumidor por el producto. La coma de los decimales del Euro esta entre
el tercer y el cuarto digito empezando por la izquierda.

C: Se trata del digito de control. Lo genera automaticamente la bascula

CONEXION DIRECTA DE BASCULA

Se incluye en esta revision la posibilidad de controlar una bascula conectada directamente al TPV mediante el
protocolo Samsung. Para poder utilizar una bascula conectada, se debera indicar en la ventana de Preferencias, en la

solapa de Dispositivos, marcando el check de Bascula conectada.

B s ey e P [ ik _-.m

Al indicar que el TPV tiene una bascula conectada, debera indicarsele también el puerto serie al que se encuentra
conectado, seleccionandolo del desplegable. Al lado de la lista de puertos COM, se encuentra un botén que permite
hacer un test de pesada, para comprobar que la comunicacion con la bascula es la correcta. Si la bascula muestra un
peso y en la ventan del test sale el mismo precio, la bascula estara lista para ser usada. En caso contrario, puede que

la bascula no esté conectada en el puerto que se le ha indicado o que esté configurada para un protocolo diferente.

e
U.1c6 KA.

En la ventana de Terminal, la forma de seleccionar un articulo que vaya a tomar el dato del peso de la bascula sera
colocar en primer lugar el producto en la bascula y luego indicar en la ventana de terminal el articulo que se esta

vendiendo. De esta manera, en la columna de unidades ya se pondra el peso tomado directamente de la bascula.
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ANEXO IIIl: FACTURACION ELECTRONICA
FACTURA ELECTRONICA

¢QUE ES Y CUANDO HA ENTRADO EN VIGOR?

Una factura electronica no es mas que una factura que se expide y recibe en formato electronico y tiene los mismos
efectos legales que una factura en papel, es decir, que sirve de justificante de la entrega de bienes o de la prestacién
de servicios.

IMPORTANTE: La expedicion de una factura electrénica esta condicionada al consentimiento de
& su destinatario.

A partir del 15 de enero de 2015 las facturas dirigidas a las Administraciones Publicas deberan ser electronicas. Puede
consultar toda la informacién relativa a la implantacion de la factura electrénica en Espafia en el siguiente enlace del
Ministerio de Industria, Energia y Turismo:

http://www.facturae.gob.es/paginas/Index.aspx

4] . —as o
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Factura electronica
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CERTIFICADO DIGITAL

Para que una factura electrénica sea valida necesita estar firmada con un certificado digital, que garantice la
autenticidad de su origen y la integridad de su contenido. Es Espafia, dicho certificado digital lo expide la Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre, cuyo enlace se indica a continuacion:

https://lwww.sede.fnmt.gob.es/certificados
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Una vez obtenido dicho certificado en el ordenador, debera exportarse a un archivo que solicite una contrasefia de
acceso cada vez que vaya a ser usado.

IMPORTANTE: Asegurese de no perder el certificado y de recordar siempre la contrasefia
introducida.

Para hacer esto desde Internet Explorer, por ejemplo, debera ir a Opciones de Internet y seleccionar la solapa
Seguridad.
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= o TS
Opciones de Internet 2
Congexiones | Programas | Opciones avanzadas
General Seguridad Privacidad Contenido

Proteccién infantl

Controle el contenido de lo que | 'f‘g Proteccion infantl
i se puede ver en Internst,

Certificados
Use certificados para las conexiones dfradas v para fines de
-] identificacion.
Borrar estado 551 Certificados Editores

Autocompletar

Autocompletar almacena lo escrito en Configuracian
paginas web para intentar anticiparse a

lo que escribe y sugerir posibles

coinddendas,

Fuentes y Web Slices

[ Las fuentes y las Web Slices Configuradan
L.’__ﬂ prapordonan contenido actuslizade de

sitios web, el cual puede leerse en

Internet Explorer v en otros programas.

Aceptar Cancelar

Una vez en esta ventana, debera pulsar el botéon Certificados y en la ventana, asegurarse de que se trata del

certificado emitido por FNMT Clase 2 CA, seleccionarlo y pulsar el boton de Exportar.

’_-_,;]NDMBF‘.E i FMMT Clase 2 CA 27/11j2017

;;;]PORTA‘I'[L PORTATIL 13/02/2014 ¥
| £ >
Importar... Exportar... Quitar Opdiones avanzadas

IMPORTANTE: Debe exportarse un archivo que no lleve la clave incorporada, sino que haya que
& usarla de cada vez a la hora de ser utilizado para realizar firmas.

INSTALACION DEL GESTOR DE FIRMA

Antes de nada, para poder firmar facturas electronicas debe instalarse el gestor de firma SignatureXades, que se

proporciona con la aplicacion.

IMPORTANTE: Sin la instalacion de esta aplicacion se podran generar facturas en modo
& borrador, pero no se podran firmar digitalmente, por lo que no tendran validez.

USO DEL CERTIFICADO

Para poder emitir facturas electrénicas firmadas digitalmente, se debera seleccionar el certificado digital que se dese
utilizar. Para ello, en la ventana de Preferencias se muestra una nueva seccion en la parte inferior de la ventana.,
donde se indicara la ruta del archivo con la firma digital y la contrasefia de acceso para utilizar dicho certificado. El
almacenamiendo de la contrasefia en este punto posibilitara el uso de la factura electrénica al personal autorizado a la

aplicacion sin necesidad de revelarse dicha clave.
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Texto registre mercantl

Al IRFRR\FFRMANDEY ARF AM\TSF SKTOPCFRTIFIC AN BFTRC BFY n

— Factura electranica

EMISION DE LA FACTURA ELECTRONICA

La emisién de la factura electrénica podra realizarse desde la propia ventana de la factura de venta, pulsando el nuevo

botén Factura-e.

2

Codigo Descripcién Unids. Precio Desc.  Importe
| o 000 8150 co] 1E150]
3150 ’,“ Descuento: 00 % Subtctal 5000
Estado Veri®Factu: Bases 150.00
EFECTIVO Totzl 131.50J

Imprimi-

En el caso de no haber establecido un archivo de certificado de firma electrénica, se podra emitir la factura en formato
borrador, esto es, toda la informacion de la factura con su estructura, pero sin la firma que hace que dicha factura sea

valida. Si se ha introducido un archivo de certificado correcto, podra emitirse como borrador o como factura oficial.

En cualquier caso, se pedira la carpeta de destino donde se desee colocar el archivo con la factura electrénica, que

tendra extensién XML para el caso de un borrador y XSIG para el caso de una factura oficial.

Se puede comprobar el contenido de la factura electrénica abriéndola simplemente con un navegador de internet. El

aspecto que tendra sera algo similar a esto:
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«7uml wermion="1.0" snoeding="150-A0%3-1" standalone="trua"7=
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I ceaCount > L/ InwoicesCount
- <Totalinvolcesfmrount =
« Total&moust= 222,17 =< Totldmognes
<{Totalinvoitasimount >
- =TotalDutstandingamaunt
= Totalamousits T334 F o Total Amounts
< TotalDutsEandingAmount >
- TotalExacutablod mount s
< Totalamousts 32317« Total Amounts
< TotalExanutabiaAmosnts
<InwmicelurrencyCodes EUWR-< ) Imvmice Currency Code
o Bakrhz
wfFileHeaders
«Partiers
sEallarParty
- cTaxldantifications
«PersonTypecndas T ParsonTypecodas
< RasadentaTypetodes R RaudencaTypaCodas
= Taldentifcationiumbss> Bl 5659 < Taxldantificationiusbars
< (Taxldantfications
- «LegalEntitys
sCorporateNames: DOREBIT SYSTEMS, 5L </Corporat=fame=
Tradehames PUNTORBRIT </ Tracsismes
- whddressinSpainz
<address=Wia DIESEL, 1 - 19, POL, IHD. TAMBRE, < Addesss
hosiCodes 1580 < PoErDede
ETonn>SANTIAGD DE COMPOSTELA < /Town >
cProvinog s CORUWRRA, A<fProvinoes
wosuntryCodas ESP.< fCoumryCodes
<FAddrassinSpains
- wipnacietalin
=Talephone~ 902011882 < Telephone:
cTrleFan = 2020LIBI3 < TeleFaxa
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cPemonTypeCode=F</PeraonTypeCodes
cResidenceTypende > R</Resdenoe TypeCode
< Tax] cheephificatioridum ber > 32 19S5 10 Tax[denbficabionMumbsrs-
</ Taxidentifications
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COMPROBACION DE VALIDEZ

Para comprobar que la factura electronica emitida es correcta, puede validarse en la web de Facturae, que se ha

indicado en el primer apartado, en la seccién de Utilidades online:

@i e
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En esta seccion se puede seleccionar el archivo de factura electronica exportado y aplicar la validacion,

independientemente de que se trate de un borrador o de una factura oficial.
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En el caso de haber indicado una factura en modo borrador, si esta es correcta, se mostrara una pantalla como la que
sigue, en la que se muestran en verde los apartados de Formato y Contable y en amarillo todo lo relativo a la firma

electronica, ya que en este caso no se incluye.
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En el caso de haber seleccionado una factura oficial firmada, si es correcta, se mostrara una pantalla como la

siguiente, en la que todas las opciones estaran en verde.
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En el caso de existir algun error, se mostrara en rojo la seccién correspondiente y se ofrecera una descripcién breve
de la naturaleza del error.

A la hora de emitir la factura es importante que se haya cubierto correctamente la informacion del cliente y de la propia
empresa emisora de la factura. Asi, es indispensable que ambos tengan cubierto su NIF, el nombre o razén social, el
codigo postal y el pais al que pertenecen, por ejemplo.

En el caso de que el emisor o el receptor de la factura sea una persona fisica (la aplicacion lo identificara por su NIF),
el formato de almacenamiento de la informacién debera ser <APELLIDOS>, <NOMBRE>. Esto quiere decir que, por

ejemplo, en la ficha de clientes ANA ISABEL PENA FLORES debe ser introducida como PENA FLORES, ANA
ISABEL.

IMPORTANTE: Esta disposicion de la informaciéon hace que el nombre y los apellidos se
& coloquen en la posicién correcta dentro del archivo de factura electrénica.
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ANEXO IV
VERI*FACTU

En 2026 entra en vigor el sistema Veri*Factu que obliga a enviar las facturas emitidas directamente a la AEAT. En

este anexo se mostrara qué es y como opera.
¢ QUE ES VERI*FACTU?

Veri*Factu es un sistema que permite enviar facturas directamente a la Agencia Tributaria tras ser creadas,
asegurando que no puedan ser modificadas ni eliminadas sin dejar rastro. Para lograrlo, utiliza un sistema de
encadenamiento en el que cada factura incluye un cédigo uUnico llamado hash, que se genera a partir de los datos de
esa factura y del hash de la factura anterior. Esto crea una cadena segura entre todas las facturas, como si fueran
eslabones de una misma cuerda. Si alguien intentara cambiar una factura o eliminarla, la cadena se romperia y el
sistema lo detectaria. La aplicacién de facturacién se encarga de generar estos hashes automaticamente, sin que el

usuario tenga que hacer nada, cumpliendo asi con los requisitos legales de Veri*Factu.

OPERATIVA DE FUNCIONAMIENTO

En primer lugar, debera configurarse en Preferencias la URL proporcionada por la AEAT para el envio de las facturas,
ademas de ser imprescindible el uso del certificado digital de la empresa (ver el apartado de Empresa para adjuntarlo

o el anexo correspondiente a la emision de la factura electronica).
NN o ot Ta 0¥ e =N
El proceso de generar una factura no tendra cambios con respecto a como se operaba en versiones anteriores, pero

ahora, una vez generada, debera enviarse a la plataforma Veri*Factu de la AEAT. Para ello se debera entrar en la

ventana con la lista de facturas, seleccionar la factura que se desee enviar y pulsar el botdn correspondiente.

El sistema devolvera la respuesta correspondiente, que deberia ser “CORRECTQ” si todo ha ido bien.
También se puede entrar en la ventana de la propia factura y pulsar el botdon Veri*Factu, para enviar la factura al
sistema.
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En esta ventana se mostrara también el estado del envio a la plataforma Veri*Factu.

Mientras la factura no se envia a la AEAT, permanece en la aplicacién en modo borrador, permitiéndose eliminarla o

modificar sus descripciones, por ejemplo, si se trata de la ultima factura generada. En cuanto se compruebe que la

factura es correcta, debe enviarse al sistema Veri*Factu.
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A la hora de imprimir una factura, se podra visualizar en el documento impreso un cédigo QR que posibilitara, al ser

leido por un dispositivo mévil, por ejemplo, la comprobacién en la AEAT de que dicha factura ha sido subida

correctamente al sistema

@ Factura encontrada

Em la Agencia Tributania consta una Tachira oon idsnmicas
caractaristicas a las remitidas

NIF del expedidor: B155T7850
Himero de factura: A23000064
Fecha de expedicion: 000172025
Imparte: 18354 €

El imporia mostrade de la factura mcluye el total da la
oonfraprestacidn por s bienes o servicios Tecluradas
mas, n 5u caso, &l mporle de los impuasios ndirecias
qua la gravan, sin la considaracion da ofras cantidadas,
fales como gasios suplidos, rebenciones & cuenta,
recargos financiences, B0, que S8 consignen &n la fackura

Gracias por ulikzar s sendcics alectidnicos de la
Agancia Triutaria
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Para los tickets, o facturas simplificadas, el funcionamiento sera muy similar, aunque en este caso, el envio se
realizara instantaneamente, sin tener que realizar un proceso manual de manera adicional. De todos modos, para el
caso de que hubiese algun problema con la comunicacion y debiese ser enviado en otro momento, en la ventana de la
lista de tickets puede seleccionarse el correspondiente para ser enviado (ya sea en version tactil o no tactil).

of] tay ET.'
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El ticket mostrara también el codigo QR con la conexién al documento subido al sistema Veri*Factu.

QR tributario:

VERI*FACTU

CODEBIT SYSTEMS, S.L.
GARCIA PRIETO, 3+ ENT.C
15706 SANTIAGO DE COMPOSTELA

ACORURA
Tedl. 981522565 HNIF-B15677859
CLENTEDECAA

Factura N 01 1125000000002 GHo4es
FACTURA IMPLIFICADA
(DNSIMIOON EN BARRA 1642
s Amag WX M BeQE

1 BALANNG anse 08 a5t

TOTAL 485€

VAINLUEO
DTG SO0 CABO B1se
HEG

E5 NPRESCRCEEE LA PREENTACION DEL
IAG AESE T ANDS
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En el menu de Utilidades se encuentra una opcion llamada Veri*Factu que mostrara todos los envios realizados, con

sus encadenamientos y el estado del envio que se obtuvo.
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En el caso de haber obtenido un envio incorrecto, puede intentar subsanarse corrigiendo el error que lo haya

provocado, seleccionando el envio en la lista y pulsando el botén Subsanar.

DECLARACION RESPONSABLE

Codebit Systems, como fabricante del software, incluye una declaracién responsable de que la aplicacion informatica
cumple con la normativa Veri*Factu. Dicha declaracion puede visualizarse entrando en la ventana del registro de la

aplicacion y pulsando el botén Veri*Factu.

Codebit® es marca registrada de CodeBit Systems, S.L. Microsoft® Microsoft® Word y Windows® son marcas registradas de Microsoft
Corp. APLI® es marca registrada de Apli Paper, S.A. Intel® y Pentium® son marcas registradas de Intel Corp. Adobe y Acrobat Reader
son marcas registradas de Adobe Systems, Inc.

Las marcas de articulos incluidos en los ejemplos, que no sean inventadas, son propiedad de sus respectivos fabricantes.
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